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1 Introducao

O objetivo deste guia é proporcionar aos usudrios que atuam como fornecedores e utilizam o pregéo
eletrbnico a ter um guiade facil acesso que possa rapidamente auxiliar no aprendizado do

sistema, auxiliando na tomada das decisdes.

Para isso, 0 guia estd organizado de maneira a facilitar a compreensdo e organizado em topicos

agrupados por temas, que sdo apresentados da seguinte maneira:

Consultando os pregdes eletrdnicos disponiveis
Tela do pregéo

Propostas

Impugnando o edital

Questionando o edital

Visualizando os detalhes do item

Disputa de lances

Negociacdo pés-disputa

Intencéo de recursos

Ajuste de precos

Recursos

V V.V V V V V V V V V V

Relatorios

Com o moédulo de pregédo eletrénico, o fornecedor pode participar dos processos licitatérios com
menos custos e maior agilidade, visto que o processo é eletrdnico, 0 que deixa mais tempo disponivel ao

fornecedor para se dedicar a manutencéo do relacionamento com seus clientes.
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Gaverno do Estado Santa Catarna

Portal de Co mpras Arquive  Megodacao — Ajuda

/.—-—-v Compra direta
' S PARADI IESS CENTER V7.0

Convite

COMUNICADOS DO PORTAL | DEFINIR SITE Pregdo eletrénico Lista de pregdes eletrénicos

Figura 1 — Menu “Lista de pregdes eletrénicos”

Para listar os pregfes eletrénicos existentes, basta clicar no menu “Negocia¢do”, sub-menu “Pregéo
eletrbnico”, opcdo “Lista de pregbes eletrdnicos”, conforme mostra a Figura 1. No caso do fornecedor, nédo
ha a opcao de "Novo pregédo eletrdnico”.

Feito isto, a tela contendo a lista de pregfes é exibida, permitindo que o fornecedor veja os pregdes

em que esta habilitado a participar. Ver Figura 2.

Taverns do Estad Santa Cataria
Portal de Compras i FAER
- PREGOES ELETRONICOS

N do processo [ | [Pesquisar | Exibir  Todos os pregBes sletrénicos -
Unidade compradora Todes -

Cédiga N° do processo Un. compradora Objeto Data/Hora inicial Data/Hora de abertura Situagio ]

709 PE-24/2014 CIASC Manual e-LIC - Impugnacdes 12/11/2014 14:00:00 27/11/2014 14:00:00 & a3 -
708 PE-23/2014 CIASC Manual e-LIC 11/11/2014 15:50:00 12/11/2014 15:50:00 L ou

708 PE-21/2014 CIASC Teste PE Medicamentos 14/10/2014 13:12:00 14/10/2014 13:32:00 =] &0

2 PE-19/2014 CIASC Teste Anexo Negociacao 23/05/20 14 16:27:00 23/05/2014 16:35:00 =g =1
633 PE-3/2014 DIGE Teste Rafael - Fregao por Lote - Registro de Pregos - Fluxo Principal 07/08/2014 14:00:00 22/08/2014 14:00:00 28] &0 E
698 PE-1001/2014 CIASC Testes Rafael - Pregdo por Lote - Fluxa Princpal 07/08/2014 14:00:00 22/08/2014 14:00:00 ] &0
607 PE-18/2014 CIASC Pregio em Recebimento de Propostas 04/08/2014 17:12:00 30/10/2014 13:00:00 == S0 E
636 PE-17/2014 CIASC Pregio Lote 2407/2014 14:11:00 25/07/2014 14:11:00 == &0
694 PE-15/2014 CIASC Teste de Questionamento & Impugnacio 11/07/2014 14:00:00 28/07/2014 14:00:00 = a3
693 PE-15/2014 CIASC Teste retorno de processos Revogades. Procedure Paradigma alterada. 10/07/2014 14:15:00 10/07/2014 14:25:00 = (3] * 0
692 PE-14/2014 CIASC Teste de Retorno de Pregio Revogade 07/07/2014 13:54:00 07/07/2014 14:04:00 =3 &0
691 PE-1/2014 SES Simulag3o PE 1643/2014 da SES 30/06/2014 16:53:00 30/06/2014 18:00:00 =Py =1
630 PE-13/2014 CIASC Teste retorno de situagoes eLIC 26/06/2014 15:25:00 26/06/2014 15:30:00 i § S0 E
662 PE-11/2014 CIASC Teste v7.12 - Apelidos dos fornecedores 12/06/2014 08:48:00 12/06/2014 08: 5400 =] @0
650 PE-3/2014 CIASC Teste v7. 12 - Itens fora da linha de fornecimento 12/06/2014 14:00:00 27/06/2014 14:00:00 = S0 E
673 PE-8/2014 CIASC Teste v7.12 11/06/2014 18:01:00 11/06/2014 18:10:00 =g L1
678 PE-6/2014 CIASC Teste V7.12 -Rafael 11062014 14:00:00 07/08/2014 17:00:00 = [ C Y
675 PE-5/2014 CIASC Teste - Fornecedor enviando proposta em item fora de seu grupo-classe 22/05/2014 13:31:00 22/05/2014 13:41:00 =9 ou
674 PE-4/2014 CIASC ‘Teste Retorno de Situacdo para o LIC 05/05/2014 17:59:00 05/05/2014 18:05:00 =% o
672 55651 GERAD Teste Montagem de Processo 26/03/2014 16:20:00 07/04/2014 17:05:00 = &0
657 PE-3/2014 CIASC Teste Integrago LIC x WBC 28/02/2014 14:00:00 17/03/2014 14:00:00 = S0 E -
Pagina ’T 2 3 4 58 & 7 8 9 10 . Total de registros: 462, pagina 1 de 12
*

Figura 2 — Lista de pregdes eletrénicos

A lista de pregdes eletrénicos exibida contém apenas os pregdes que possuem pelo menos um item
cujo produto seja de um Grupo-Classe associado a linha de fornecimento do fornecedor que esta
consultando. Caso o pregdo que deseja ver ndo esteja na lista, o fornecedor deve verificar e atualizar os
dados da sua linha de fornecimento junto ao Cadastro de Fornecedores do Estado.

Na parte superior da lista € exibido um conjunto de filtros que podem ser usados na consulta. Para

aplicar os filtros selecionados deve-se clicar no botdo “Pesquisar”.
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Na lista, coluna “Situagdo” apresenta o icone correspondente ao estagio do pregdo. A explicacdo do
fcone é apresentada de duas formas: na legenda, que pode ser exibida clicando-se na palavra “Legenda” na
parte inferior da tela; ou mantendo-se o cursor do mouse sobre o icone.

Ainda a partir da lista, é possivel consultar outros dados do pregdo, sem a necessidade de “entrar” no

pregdo propriamente dito, utilizando as seguintes funcionalidades:

1. Anexos. g Permite ver a lista de documentos que foram anexados ao pregdo, e a partir da

tela que se abre visualizar o contetdo do(s) documento(s).

2. Resumo do edital. Exibe o resumo do edital para o pregéo clicado. Este resumo é gerado
automaticamente pelo sistema, baseando-se nos dados cadastrados no LIC.
3 Entrando em um pregao

Para entrar em um pregéo, basta clicar no niimero do processo na listagem de pregdes eletrdnicos. Ao
entrar, sera solicitado ao fornecedor que declare se é ou ndo beneficiario da Lei Complementar 123/06, e se

aceita o Termo de Participacdo do Pregdo, conforme Figura 3.

{& Paradigma WBC E-procurement - PORTAL DE C... i~ B) - [ % v Paginav Seguranga~ Feramentas~ @~

Gaverno 0o Estao Santa Catarna

Portal de Compras Arquive  Negodiagio  Ajuda

PREGOES ELETRONICOS

DETALHES DO PROCESSO

Processo PE-25/2014 Descricio Manual e-LIC - Propostas
Inicio das propostas  14/11/2014 14:27:00 Término das propostas  17/11/2014 14:27:00
Situzcio Agendado/Publicado

INFORMAGOES PARA O PROCESSO

Dedaro que sou beneficirio da Lei Complementar 123/06 @ sm O nNEo

TERMO DE PARCIPAGAC

Declaro, sob as penas da e a

inca d impediivo com 2 Administragh laridads de stuag3o perante 20 INSS & 30 FGTS. <BR> Declaro, ainda, conhecer e aceitar 2s normas do Regulamento & Legislag3o pertinente, Deciaro estar
enquadrade no nove Gédige Givl/2002 (Lei 10.40/02)

@ lie acsito o termo ) Ndo aceito o termo

Figura 3 — Termo de Participacéo

Por padrdo, na declaracdo de beneficidrio o sistema j& traz marcada a resposta que condiz com a atual
situacdo do fornecedor no Cadastro de Fornecedores do Estado. O fornecedor pode alterar esta resposta
para participar do pregdo, se seu Cadastro estiver desatualizado, mas deve lembrar que uma declaragdo

falsa acarretard punicdes.
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O Termo de Participacio aparece apenas na primeira vez que o fornecedor entra no pregéo. A pergunta
sobre declaragdo de beneficiario da Lei 123 aparecerd enquanto o fornecedor ndo tiver enviado propostas

naquele pregéo.

Ao entrar no pregdo, o fornecedor ganha um apelido, que serd valido apenas naquele pregdo. Isto se
deve ao fato de o Pregdo Eletrdnico exigir o anonimato dos participantes. E por este apelido que o pregoeiro
ird se referir ao fornecedor durante o certame. Somente na fase de negociacdo/habilitagdo/aceitabilidade

gue o nome do fornecedor ird aparecer no pregao.

4 Tela do pregao

Para facilitar e agilizar a utilizacdo das telas do pregdo eletrdnico durante o processo licitatério, o
sistema foi concebido com o objetivo de proporcionar ao usuario um ambiente de trabalho agradavel, mas
que ao mesmo tempo disponibiliza todas as informagbes e fungBes necessarias para a operagdo e
acompanhamento do certame.

Para melhor compreender a organizacdo das informacées e fun¢bes do sistema, sdo descritas a seguir
as areas da tela, identificadas na figura abaixo pela numeracdo correspondente a descricdo de cada ponto

no texto.

Govemno do Estado Santa Catarna
Portal de Compras

Arquivo  Administragio  MNegodagio  Relatdrios  Ajuda B 1212014 10:46:30

EDITAL PREGAO ELETRONICO PE-1/2014 - N° DO PP JCESSO PE-1/2014 - COMPRA DE CALCADOS. i Rafael Souza da Siva

® Voltar 3 pesquisz Painel de controle

© Suspender i | [

AcBes || @ Selecionar/Desmarcar todos | || @ Abrir tem & Revogar ftem

I~ Encerrar item

fg-= L] 1-BOTA DE BORRACHA CANO MEDIO MOD.MASC.COR PRETA N.40 corficadarco e velcro. = @ Suspender
@ Cancelar
Situacio Aberto Quantidade 1,00/Par Valor de referénda 1,00
Condiggode ¢ onrormE EDITAL Prazo de entrega CONFORME EDITAL Menor prego 450,00 () Revogar
pagamento
Gk Anuar
Marca 9% Economia [ 1mpugnacio

8 conf
Situagdo Aberto Quantidade 1,00 /Par Valor de referénda 1,00 8 ou

Condicio de
pagamento

ACN ~44.900,00 Resumo do edital
[ edital na integra e

N _ anexos

fg-= & 2 - TENTS DE LONA, COR PRETA, MODELO TATE MODELO PMSC TAMANHO 40 com cadargo B E 5

CONFORME EDITAL Prazo de entregs CONFORME EDITAL Menor prego 850,00
83 Comissdo

Dados dos relatérios
Marca % Economia

Relatdrio
ABI -§4.900,00  ~
CHAT 3 || B Histérico
SISTema (14/11/2U14 UR:L0) LU 123/Un - LTeM 1 - LNGNCE Para o ToMECEa0r AD! - LUMERLIU UE LUNFELLUES L 1UA - ME ENVIar @nce na apIcagao 0a 181 L2s/ue! SR
Grum
Sistema (12/11/2014 09:26) Abertura do item 2 para negodiagio. Justificativa: ok; = r
! Recursos
Sistema (12/11/2014 09:26) LC 123/06 - Item 2 - © fornecedor vencedor j4 & beneficidrio da lei 123/06! £ e
! Intencies de recurso
Sistema (12/11/2014 09:31) LC 123/06 - Item 1 - Retornando negodiagdo com o fornecedor vencedor!

% Sistema (12/11/201409:31)  Abertura do item 1 para lances. Justificativa: Finalizado periodo da lei 123;

= Propos
~ || B4 E-mail -
W Enviar mensagem 2@ &

Figura 4 — Tela do pregéo

1. Area da barra de agoes. Nesta barra estdo contidos os botes que podem ser acionados pelo
usuario para interagir com as informagdes contidas na area 3. As funcdes exercidas pelos
botbes variam de acordo com a fase em que se encontra o processo licitatério, sendo que a

existéncia deles, bem como as fung¢des disponiveis sdo controladas pelo sistema.
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2. Area do crondmetro. A area 2 é o espaco reservado para o cronémetro do pregdo, que indica
0 tempo restante para cada fase, quando aplicavel. Este crondmetro somente € exibido para o
usuario nas fases em que o tempo é controlado por sistema.

3. Area de contetido. Nesta area é apresentado o contetdo do pregdo eletrénico, que também
varia de acordo com cada fase. Assim, enquanto o pregdo est4 agendado, por exemplo, as
informacdes séo diferentes da etapa de envio de propostas ou disputa de lances.

4, Area do chat. Esta area é reservada a comunicagio dos participantes do certame com os
membros da comissdo. Mensagens sdo enviadas automaticamente pelo sistema e colocadas
nesta area. Da mesma forma, as mensagens enviadas pelo pregoeiro sdo enviadas e exibidas
para todos os participantes do pregdo. Os membros da comissdo podem bloquear o chat para
os fornecedores a qualquer momento. O chat é exibido também aos que estiverem
acompanhando o pregdo através da area publica do site.

5. Barra lateral. Esta area pode apresentar diferentes conteldos, dependendo do icone
selecionado na area 6.

6. Controle da barra lateral. Esta area define o tipo de informacédo que sera exibida na area 5.

Sao as opcdes, da esquerda para direita:

1. Detalhes do pregao. 2 Quando este icone estiver selecionado, sédo exibidas informacGes
detalhadas sobre o pregdo, como o nimero do processo, numero do edital, datas e situagdo

do pregéo.

2. Painel de controle. [k O painel de controle, quando ativo, traz ao fornecedor todas as
funcBes que este necessita para interagir com o pregdo ou visualizar outras informacdes

relevantes. Neste painel é possivel consultar, por exemplo, os anexos do edital.

3. Empresas on-line. 'Sj Quando ativa, exibe uma lista com os usuarios logados no sistema
gue estdo visualizando a tela do pregdo, mostrando apenas seus apelidos. Esta funcdao nao

esta disponivel para fornecedores.

5 Etapa de Envio de Propostas

A etapa de envio de propostas é caracterizada pelo periodo do processo licitatério em que os
fornecedores colocam suas propostas de preco e qualidade, registrando as mesmas no sistema com o

objetivo de se qualificar para as etapas seguintes.

5.1 Enviando propostas
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Durante o periodo de propostas, o fornecedor podera enviar proposta somente para os produtos ou
servigos que estd habilitado a fornecer. Para saber como se habilitar a fornecer em outras categorias de

produto, o fornecedor deve entrar em contato com o Cadastro de Fornecedores do Estado.

De acordo com a parametrizacdo do pregdo, o fornecedor deve informar, além da marca e valor
unitario, o modelo e a procedéncia do produto ou servi¢o, bem como a declaracé@o de fabricante e arquivos
anexos da proposta. Assim, quando for o caso, o sistema apresenta automaticamente 0s respectivos campos

para preenchimento por parte do fornecedor no momento de envio da proposta.

O envio de propostas esta organizado de duas maneiras distintas no sistema, dependendo de como os

itens foram formulados pelo pregoeiro. As duas formas sdo descritas a seguir.

5.1.1 Enviando propostas em pregoes por item

Para enviar proposta em pregbes por itens (produtos ou servi¢os), o fornecedor deve observar o0s
seguintes passos, conforme segue (alguns passos sdo opcionais e dependem de como o pregado foi

configurado no sistema):

& Paradigme WBC E-procurement - PORTAL DE C... % - B - 2 @ - Pigina~ Seguranca~ Femamentas~ @~

Governo do Estado Santa Cataring ° o
Portal de Compras Wy 1
) ) ELETRONICO PE-25/2014 - N° DO PROCESSO PE-25/2014 - MANUAL E-LIC - PROPOSTAS i Agores
AcBes i @ Selecionar/Desmarcartodos || @ Enviarpropostals) || & Cancelar proposta(s) | | @) Voltar 3 pesquisa Tempo para término da etapa de proposta: 2 Painel de controle
= Dedaracio [# 1mpugnacio
Informe o seu parecer com relacdo aos itens deste processo:
© @, Vendedor se dedara fabricants [ Resme do edtal
© 4 vendedor se dedara distribuidor L) edital naintegra
ﬂ 1 - ACERVO HISTORICO - DIVERSOS ALBUNS DE FOTOGRAFIA
Relatdrio
Quantidade 100,00 /Peca Condicio de pagaments  CONFORME EDITAL Prazo de entrega CONFORME EDITAL ® Forum
Marca Modelo Procedénda Valor da proposta (R§) I Recursos
[ 1 0 Selecione - . Intengdes de recurso
ﬂ 2 - ACERVO HISTORICO - DIVERSOS BANDO DE CORTINA FEITA EM CRIVO
Quantidade 100,00 /Peca CondigSo de pagaments  CONFORME EDITAL Prazo de entrega CONFORME EDITAL
Marca Modelo Procedénda Valor da proposta (R§)
[ I Salecions -
ﬂ 3 - ACERVO HISTORICO - CAMNETA CA EM METAL EOURO
Quantidade 100,00 /Peca CondigSo de pagaments  CONFORME EDITAL Prazo de entrega CONFORME EDITAL
Marca Modelo Procedénda Valor da proposta (R§)
1 T Selecione -
Zo
Figura 5 — Tela de envio de propostas — Pregdo por item
1. Na tela de envio de propostas (Figura 5), informar a Marca e o Valor Unitario (Valor da

proposta) para cada item da lista. O cancelamento de uma proposta é explicado em maiores

detalhes na sessdo "Cancelando propostas”, deste capitulo.
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4.
5,
6.
7.

N&o é necessario enviar propostas para todos os itens de uma vez sé. O botdo de “Enviar Propostas

Secretaria de Estado da Administragao

Guia do Usuario

(Opcional) O fornecedor pode ainda anexar documentos a proposta. Para anexar basta clicar

sobre o icone M ao lado do codigo do item, que abrird uma nova janela onde tera a opc¢éo de
anexar documentos. Aten¢do: o arquivo anexado € Unico para todos os itens.

(Opcional) Declarar tipo de fornecimento na area Declaracéo, selecionando opcéo “Vendedor se
declara fabricante” ou “Vendedor se declara distribuidor”. Atencéo: a declaracédo é Unica para
todos os itens.

(Opcional) Informar o modelo do item, em campo proprio.

(Opcional) Informar a procedéncia do item, selecionando entre “Nacional” ou “Importado”.
Clicar no botdo "Enviar proposta(s)" da barra de aces.

Clicar no botéo "Sim" da tela de solicitacdo de confirmacéo da operagdo. No momento em que
as propostas sdo enviadas as mesmas ficam registradas de maneira segura dentro do sistema
até o momento da abertura de propostas, sem a possibilidade de outro fornecedor ver os

valores apresentados por outro participante.

permanece ativo enquanto houver itens sem propostas.

O fornecedor pode ainda consultar informacdes adicionais do item. Para ver estas informacdes, deve

clicar sobre a descri¢cdo do item, o que abre a tela que apresenta os detalhes do item selecionado.

5.1.2 Enviando propostas em pregoes por lote

O envio de propostas por lote segue as mesmas regras do envio de propostas de um Unico item. No

entanto, pelo fato dos itens estarem agrupados, a apresentagdo da tela se difere um pouco da anterior,

conforme mostra a Figura 6.
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{@ Paradigma WEC E-procurement - PORTAL DE C.. fa ~ B - () d& - Pigina~ Seguranca~ Femamentas~ (@)~
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»

Toveino do E5tads Santa Catarea
Portal de Compras
LETRONICO PE-26/2014 - No DO PROCESSO PE-26/2014 - MANUAL E-LIC - PROPOSTAS POR LOTE
AgBes || @ Selecionar/Desmarcar todes | || @ Envier propostals) | | | &) Cancelar propestals) | || @) Volter 3 pesquisa Tempo para término da etapa de proposta: 2 di Painel de controle
51 Dedaracio 5 impugnacio
Informe o seu parecer com relagio aos itens deste processo:
© &L Vendedor se deciara fabricante fesumo do edil
@ 4 vendedor se declara distribuidor [ Edital naintegra e
anexos
1- woter
Relatdrio
* Desarigio Marca Modelo Procedénda Valor da proposta (R) ® Forum
ACERVO HISTORICO - DIVERSOS ALBUNS . —
! DE FOTOGRAFIA [ I ] | Selcione M B Reaurses
ACERVO HISTORICO - DIVERSOS BANDO 8 R
2 DE CORTINA FEITA EM CRIVO [ ]| | seecone hd B Intencées de recursa
2 Proposta do lote incompleto
ED2- totem
3 Descrico Marca Modelo Procedénda Valor da proposta (R€)
ACERVC HISTORICO - DIVERSOS CANETA
3 ESFEROGRAFICA EM METAL DOLRADOE | [ 1|0 | Selcione -
ouRO
ACERVO HISTORICO - DIVERSOS PRATOS 8 —
4 DECORATIVOS EM PORCELANA [ I ] | selcione v
% Proposta do lote incompleto

Figura 6 — Tela de envio de propostas — Pregéo por lote

Os passos para o0 envio de propostas para um lote seguem o seguinte fluxo:

1. Na tela de propostas, informar a marca e o valor unitario para cada item de cada lote que o
fornecedor desejar enviar proposta. Enquanto ndo tiverem sido informados os valores para
todos os itens do lote, a mensagem "proposta do lote incompleta" sera exibida no totalizador
do lote e a proposta ndo sera considerada pelo sistema como valida. O cancelamento de uma
proposta é explicado em maiores detalhes na sessédo "Cancelando propostas”, deste capitulo.

2. (Opcional) O fornecedor pode ainda anexar documentos a proposta. Para anexar basta clicar

sobre o icone M ao lado do codigo do item, que abrird uma nova janela onde ter4 a opgdo de
anexar documentos. Atengdo: o arquivo anexado é Unico para todos os lotes.

3. (Opcional) Declarar tipo de fornecimento na area Declaracdo, selecionando opc¢do “Vendedor se
declara fabricante” ou “Vendedor se declara distribuidor”. Atencdo: a declaracdo é Unica para
todos os lotes.

4. (Opcional) Informar o modelo do item, em campo proprio.

(Opcional) Informar a procedéncia do item, selecionando entre “Nacional” ou “Importado”.

6. Clicar no botédo "Enviar proposta(s)" da barra de ac¢des, que esta localizada acima da lista de
lotes. Se houver algum lote incompleto, o sistema ndo executard o envio de proposta para
nenhum lote. As propostas sé serdo enviadas quando os lotes que estiverem preenchidos
estiverem completos. Lotes totalmente em branco ndo afetam o envio.

7. Clicar no botdo "Sim" da tela de solicitagdo de confirmacdo da opera¢cdo. No momento em que

as propostas sdo enviadas as mesmas ficam registradas de maneira segura dentro do sistema
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até o momento da abertura de propostas, sem a possibilidade de outro fornecedor ver os

valores e condi¢Bes apresentados por outro participante.

N&o é necessario enviar propostas para todos os lotes de uma vez s6. O botdo de “Enviar Propostas”

permanece ativo enquanto houver lotes sem propostas.

5.2 Cancelando propostas

Para realizar o cancelamento de uma proposta ja enviada, o procedimento segue 0s seguintes passos,

tanto para propostas por item quanto por lote:

1. Selecionar os itens para os quais ja foram enviadas propostas, marcando o campo da Ultima

coluna da lista de itens.

2. Clicar no botéo "Cancelar proposta(s)", localizado na barra de acdes, que estd acima da lista de
itens.
3. Informar a justificativa para o cancelamento da proposta na tela que abre (Figura 7).

A\ Propostas

Deseja realmente cancelar essals) propostals)?

Justificativa

Simn [ | Mo

Caoncluida

Figura 7 — Justificativa de cancelamento da proposta

4. Clicar no botdo "Sim" para confirmar a operacéao.

Feito isto, a proposta é cancelada e o item volta a permitir a insercdo do valor unitario e demais
campos, dependendo da parametrizagdo realizada no pregdo pelo pregoeiro.

No caso de propostas por lote, o fornecedor tem a opgdo de cancelar apenas um item do lote, sem a
necessidade de cancelar todos. Lembrando que propostas de lotes incompletos néo poderéo ser abertas pelo

pregoeiro na fase de Abertura de Propostas.

11/29



Secretaria de Estado da Administragéo Guia do Usuario

Governo do Esiads
SANTA CATARINA

6 Impugnando o edital

A funcéo de Impugnacédo do Edital estara disponivel durante o periodo desde a publicagdo do edital no

Portal até 2 dias Uteis antes da abertura da sessdo. Para enviar uma impugnagdo, 0S passos Sa0 0s

seguintes:

1. Na tela do pregéo (Figura 4), ativar o Painel de Controle, clicando no icone [ no canto inferior
direito da tela. Para maiores informacBes sobre a localizacdo do painel de controle e suas
fungdes, consulte o capitulo "Tela do Pregédo".

2. Clicar em "Impugnagao”.

3. Na tela com a lista de impugnac6es (Figura 8), clicar em “Registrar impugnacao”.

| ﬂ http://e-lic.ciasc.gov.br/homologacao/wbcpublic/PregacEletronico/PregaoEletronicolmpugnacacPesquisa.aspx?g=UY g TWNURYwA @|

IMPUG NAC_ﬂC} AD EDITAL
_J Dados gerais I
@ Cligue no nome da empresa para consultar a impuagnacao.
Razdo sodal | | | Pesquisar | Exibir Todas as impugnagies -
AgBes = | | #® Registrar impugnacio
CNF1 { CPF Razao sodal { Nome Protocalo Situacio
07.549.864/0001-06 ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME ABOFDEDIC-6083-4D3F-9040-2803E3DATES 1 Deferido
03.433.636/0001-15 |ADAM DISTRIBUIDORA LTDA D7EAS1DO-1F93-40E6-A2CE-EBRBG32F99F 32 Deferido
Pagina [1. Total de registros: 2, pégina 1 de 1
l |
Concluido e Internet | Modo Protegido: Desativado Fy v HIN0% v
b e —_ = . P ——

Figura 8 — Lista de impugnacdes do edital

4, Preencher a descricdo da impugnacéo e clicar em “Salvar”. Uma vez salva a impugnacéo, o

sistema emite o pedido ao pregoeiro.
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5. (Opcional) Apés salvar a impugnacéo, o fornecedor podera anexar um arquivo. Para tanto basta
acessar a aba “Anexos da impugnacdo” na tela de descricdo da impugnacdo (Figura 9).
Atencdo: Uma vez fechada esta tela, ndo ser4 mais possivel adicionar anexos a esta
impugnacao.

- ™
{& Paradigma WEC E-procurement - PORTAL DE COMPRAS - AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ - Wind O'L:%L‘... Elilﬂ
“b http:_-’_-’e-Iic.ciasc.gw.br_-’hu:umu:uIu:ugacau:u_-""."."hcF'uhIiu:_-'EcIitaI_-'Eu:IitaIImpugnacaDManutencaD.asz?q:lerhheN_mt‘v’cEY}"v’Ecﬂ'l| @|

REGISTRO DE IMPUG NAC.E.C} AQ EDITAL

_J Dados gerais ” Anexos da impugnacdo l

'\i.:,l Apas salvar as informagtes da impugnacao do edital, o sistema permitira a impressao do registro através do botdo “Imprimir™,

Protocolo F7B26F48-027C-4D36-909A-2F 25CB43C298
() Pessoa fisica (®) Pessoa juridica
CNPJ 07.54%,864/000 1-06
Razdo sodal ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME l
Descricio Teste
l Imprimir | | Salvar | | Fechar |
L Concluido IFi| &) Internet | Mode Protegido: [_}esatil.rado g v ®100% ~

Figura 9 — Impugnando o edital
Para abrir uma impugnagdo existente e ler seus detalhes, deve-se clicar no nome da empresa ou

pessoa na lista de impugnagdes (Figura 8).

Tomada a decisdo sobre o pedido de impugnagdo por parte da administracdo publica, a lista de

impugnagc@es indica a situa¢do da deciséo tomada.
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7 Enviando Questionamentos

7

O procedimento para envio de questionamentos & Comissdo de Licitagbes é semelhante ao
procedimento de Impugnacéo. A funcdo de envio de questionamentos estara disponivel no periodo desde a

publicagdo do edital no Portal até 3 dias Uteis antes da abertura da sesséo.

1. Na tela do pregdo (Figura 4), ativar o Painel de Controle, clicando no icone [if no canto inferior
direito da tela. Para maiores informacdes sobre a localizacdo do painel de controle e suas fungbes,
consulte o capitulo "Tela do Pregéo".

2. Clicar em "Férum".

3. Na tela com a lista de questionamentos (Figura 10), clicar em “Incluir”.

_J Tapicos l
Descricio | | [ Pesquisar | Exibir = Tedos os topicos -
Agles = || B Incluir
Topico Respostas Ultma mensagem
Titulo do Questionamento Lim ] 14/11/2014 17:55:20
Pagina [1] Total de registros: 1, pagina 1 de 1
| Fechar |
'l
Concluide a Internet | Mode Protegido: Desativado fy v HI100% -
b — — = - - —

Figura 10 - Lista de questionamentos
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4. Preencher o titulo e a descri¢cdo do questionamento e clicar em “Salvar” ou “Salvar e fechar”.

Para abrir um questionamento existente e ler seus detalhes e eventuais respostas, deve-se clicar no

titulo do questionamento na lista de questionamentos (Figura 10).

8 Etapa de Classificacao de Propostas

A Etapa de Classificacdo de Propostas ocorre logo ap6s o pregoeiro efetuar a Abertura de Propostas, e
antes do inicio da disputa. A Abertura de Propostas é considerada a Abertura da Sessdo. Por padrdo, todas
as propostas sdo consideradas classificadas, e nesta etapa o pregoeiro tem poder para desclassifica-las se

julgar necessario.

8.1 Reconsiderando propostas desclassificadas

Se uma proposta for desclassificada pelo pregoeiro, o sistema disponibiliza um tempo "x",
parametrizado no sistema, para que seja enviada uma reconsideracdo da sua proposta. O pregoeiro podera

acatar/deferir sobre a reconsideracédo. Para enviar um registro de reconsideracdo, basta selecionar o link na

proposta desclassificada como mostra a Figura 11:

.i) Um ou mais itens foram desdassificados. Vocg pode recorrer da decisdio no prazo de 3 minutos dicando no link { [} Desdassificade ) que desejar.
# Descrico Quantidade Valor unitario (RE) Propostas
2,00 6.542,22 Desdassificado 00:00:00
1 [ £g 1-Produto - Material médico hospitalar M2 do registro Embalagem do produto Fabricante
4546649646496 emb 3 fab 3
# Descrico Quantidade Valor unitario (RE) Propostas
5,00 10.000,00 Em andlise 00:00:00
2 = £g 1-Produto - Material médico hospitalar 2 N® do registro Embalagem do produto Fabricante
55534354534 emb 4 fab 4

Figura 11 — Reclassificacio de proposta

Feita a acdo, a tela “Registro de reconsideracéo da proposta” (Figura 12) sera habilitada para que o usuério

insira uma descri¢do que serd lida e aceita, ou ndo, pelo pregoeiro.
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Registro de reconsideracdo da proposta

Dados gerais [

Motivo da desclassificacdo

Justificativa Teste desdassificacio.

Reconsideracdo da desclassificacdo

Descricio [

| Salvar e fechar | | Salvar | | Fechar

Figura 12 — Solicitando reclassificacdo de proposta
O pedido de reconsideragdo s6 pode ser enviado uma vez para cada proposta. Se a proposta for

cancelada novamente, ndo sera possivel pedir novamente reconsideragao.

9 Visualizando os detalhes do item/lote

Para consultar os detalhes de um item durante o andamento do pregéo eletrénico, o fornecedor pode

clicar sobre a descricdo do item, o que ir4 exibir a tela representada pela Figura 13.
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Detalhes do item do pregao eletrénico

_J Dados gerais |

Descricdo Descricdo do Produto 1
Descricdo detalhada

Categoria de produto Categoria 0

Zuantidade 450,00 IUnidade de medida Unidade
Ohservacties
Prazo de entreqa Cuinko dia dkl do més

Enderecos de cobranca, entrega e fFaturamento

Entrega: Rua das entrgas - FAXINAL DOS GUEDES - 5C Qtd. para este local: 450,00
Zobranca: Fua dos Faturamentos - GARLYA - SiC

Faturamenko:  Rua das cobrangas - FLORIAMOPOLIS - SC

o Quantidade total doitem  <150,00

Fachar

Figura 13 — Detalhes do item

Esta funcionalidade pode ser importante para o fornecedor para analisar o pedido do pregoeiro,
onde podem ser vistas as quantidades, observacBes e locais de entrega, cobranca, faturamento e o
respectivo fracionamento de entrega das quantidades.

A partir desta tela, caso o item seja um produto ou servi¢o catalogado pelo pregoeiro, o fornecedor
podera visualizar os detalhes do produto ou servigo clicando sobre a descricdo do mesmo, abrindo uma nova

tela que apresenta as respectivas informagoes.
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_J Dados gerais [

# Descricio Quantidade Valar de referéndia

£ ACERVO HISTORICO - DIVERSOS
i R 100,00 10,00 o
ALBUNS DE FOTOGRAFIA I_l

&J ACERVO HISTORICO - DIVERSOS
2 |5 100,00 20,00 o
BANDO DE CORTIMA FEITA EM CRIVO I—l

| Fechar |

Figura 14 — Detalhes do lote

Durante a etapa de disputa de lances, no entanto, caso o item seja formado por um lote, a tela que
se abre exibe a lista de produtos ou servicos que comp@e o referido lote (Figura 14). O cliqgue sobre o nome

do item do lote ir4 abrir a tela de detalhes do produto ou servigo (Figura 13).

10Utilizando o chat

O chat acompanha o fornecedor durante todo o periodo da sessdo, da abertura das propostas até o
encerramento, permitindo que ele se comunique de maneira eletrdbnica com os demais participantes da
disputa e também com o pregoeiro/instituicdo publica. Além disso, o chat também recebe mensagens
enviadas automaticamente pelo sistema sempre que uma operacdo que deva ser comunicada a todos é

executada.
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CHAT -
DISLENIG L2/ 1 1) 20U W00y A LUGS UL ILE L PGirat 1, JUSU LU |

Sistema {17,/11,/2009 9:36) Abertura doitem 2 para lances. Justificativa: |

Sistema (17/11,/2009 9:37) Abertura doitem 3 para lances, Justificativa: |

m

Sistema {17,/11,/2009 9:37) Abertura do item 4 para lances. Justificativa: ;

g Sistema (17/11/2009 9:38) Oikem 1, 2 do pregdo eletriinico entrou em processo de auto-encerramento com sucesso & serd encerrado em aké 5 minukos! Justificativa: |

$E Enviar mensagem

Figura 15 - Chat

Para enviar mensagens no chat, basta escrevé-la na barra de texto e clicar no botdo "Enviar
Mensagem", que a mesma sera transmitida a todos os participantes da disputa e registrada na auditoria do
processo.

Caso o pregdo tenha sido parametrizado para permitir chat bilateral, os fornecedores também
poderdo enviar suas mensagens, tirando davidas ou colocando informacdes de responsabilidade dele.

Todas as mensagens enviadas ou recebidas no chat sdo visiveis a todos que estiverem conectados no
pregdo eletronico e acompanhando a disputa. Atengdo: o conteludo do chat serd registrado na Ata da

Sessao.

Como obter mais espaco na tela e continuar com o chat

Para continuar com o chat na tela, e ganhar espaco para a lista de itens, pode-se clicar no icone ]
(Destacar chat) que destaca o chat da tela principal do pregdo. Este icone esta localizado no canto superior
direito do Chat.

A partir dai, o chat passa a estar em outra janela, mas continua com as mesmas funcionalidades.

Fechando a janela, o chat ndo retorna automaticamente para dentro da tela principal do pregéo. Para

que o chat volte a aparecer, é necessario clicar no icone O (Restaurar chat) localizado no canto superior
direito do Chat.

11Disputa de lances

A etapa de disputa de lances é o momento do certame em que os fornecedores irdo defender suas
propostas, melhorando seus precos até onde a estratégia por eles desenhada permitir.
Durante esta etapa, o fornecedor tem a sua disposicdo a lista de todos os itens que ndo foram

revogados durante a abertura e classificacdo das propostas.

11.1 Enviando lances

Durante a etapa de disputa, diferentemente da etapa de propostas, os valores sdo colocados para o

item, independentemente de ser representado por um produto ou servigo ou por um lote formado por varios
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itens. Desta forma, a tela de envio de lances nas duas situa¢gdes é extremamente similar, variando apenas a
apresentacdo das colunas da lista de itens.

Quando a disputa é sobre lotes, as colunas de marca e procedéncia ndo sao exibidas.

As figuras 16 e 17 apresentam a maneira como sdo exibidas as informacdes para o fornecedor
durante esta etapa do processo licitatério, onde o usuério pode ver a situacdo de cada item (cancelado,
suspenso, em negociacao, fechado). Além da situacao, fica disponivel para o participante a informacao sobre
a sua situacéo de lance perante o item, indicando com o icone b4 0s itens em que estiver vencendo.

Estas informag6es sdo atualizadas constantemente e de maneira automatica pelo sistema a medida

que a disputa evolui.

Ates iy || @ Emiarlance(s) | || @) Vohor 3 pesquisa

@

883  1- ANTIAGREGANTES PLAQUETARIOS CLOPIDOGREL 75MG COMPRIMIDO

Situacio Aberto Quantidade 2.400.000,0000 / COMPRDO

;;’;gr“?;‘lfti" CONFORME EDITAL Prazo de entrega CONFORME EDITAL Menor preco 0,5993

Marca Procedéndia Valor do lance (R$)

EMS /{ GENERICO // PROCED. NACIONAL Do Brasil

Figura 16 — Envio de lances — Pregdo por Item

AcBes =¥ | @ Enviar lancefs) | || @ Voltar & pesquisa

# Descricie Lance compativel com a LC 123/06 Melher lance Meror prege (RS)

1 B8 ¥ Acervo histdrico - Mobiério e objetos moo0 [ ] =) (B2
2 (R acervo histarico - Acervo histérico - diversos 1,060,00 B (57
3 I Obras de Arte 710,00 B (57
TG i B

= Albbuns e Cortinas

Figura 17 — Envio de lances - Preg&o por Lote

Para enviar um lance, o fornecedor deve seguir 0s seguintes passos:

1. Informar o valor do lance para cada item ou lote que desejar.

2. Clicar no botdo "Enviar lance(s)", localizado na barra de a¢des que fica acima da lista de itens.

Ao enviar um novo lance para um item onde o fornecedor ja tenha registrado um valor anteriormente,

0 novo precgo deve ser obrigatoriamente melhor do que o seu anterior, e ndo pode ser igual a outro lance ja
registrado no sistema.

Esta padronizagdo permite maior confiabilidade na etapa de disputa, pois caso o melhor colocado
tenha seu lance desclassificado, o segundo melhor lance valido passa a vigorar como lance vencedor.

Fornecedores que estiverem vencendo um item, quando n&o beneficidrios da Lei 123/06, serdo
avisados caso algum fornecedor beneficiario desta lei se encontre dentro da margem de 5% que lhe dara
direito a um lance extra ao final da disputa.

Quando todos os itens tiverem sido encerrados ou cancelados pelo pregoeiro, a etapa de disputa é

encerrada.
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O fornecedor deve também ficar atendo ao chat, porque informag¢des importantes séo transmitidas
através dele durante esta etapa. A utilizacdo do chat, bem como a consulta aos lances, pode ser vista nas

outras sessdes deste capitulo.
11.2 Consultando o histdrico de lances

Os lances efetuados para cada item podem ser consultados a qualquer momento pelo fornecedor

durante o andamento da disputa de lances.

Para consultar os lances, basta o fornecedor clicar no icone de Histérico de lances =7 (dGltima coluna da

lista de itens) para abrir a tela que apresenta a lista de lances, representado pela Figura 18.

| & Paradigma WEC E-procurement - PORTAL DE COMPF

LANCES DO LOTE - 1 - ACERVO HISTORICO - MOBILIARIO E OBJETOS

# Lidtante LC 123/06 Valor do lance Situacdo do lance
1 | ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME (Forn. 45) Sim 790,00 [i] [Eh
ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME (Forn. 45) Sim 800,00 [ﬁ] [
AGORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME (Forn. 45) Sim 999,99 [ﬂ [Eh

2 Forn. 28 (Forn, 28) N3o 1.000,00 [ﬁ] B
ACORES DISTRIEUIDORA LTDA - ME {Forn. 45) 5im 1.040,00 [i] B
ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME (Forn, 45) Sim 1.660,00 [i] (B
Forn. 28 (Forn, 28) N3o 1.670,00 [ﬂ 59
ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME (Forn. 45) 5im 1.800,00 [ﬂ [Eh

| Fechar |
L

Figura 18 — Historico de lances

A lista de lances ira apresentar, além do valor do lance, a marca, procedéncia e data do lance, e se o
fornecedor é beneficiario da Lei 123/06, de acordo com a parametriza¢do realizada pelo pregoeiro durante o
cadastro do pregdo no sistema. Somente o nome do proprio fornecedor consultando aparece, ficando seus

concorrentes sendo apresentados pelo apelido.
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12 Negociacao/ Habilitacao/ Aceitabilidade

Assim como na fase de lances, na fase de “Negociacdo/Habilitacdo/Aceitabilidade” o pregoeiro ira
abrir individualmente cada item/lote para negociagdo. No momento em que o item/lote é aberto, o sistema
faz uma verificacdo dos lances enviados, e caso algum lance seja igual ou até 5% superior (percentual
previsto na lei) ao melhor lance vencedor é verificado se este fornecedor é beneficiario da lei complementar
123/06. Identificando pelo menos um beneficiario, o sistema informara através do chat a aplicacédo da lei e
cedera um tempo para que o fornecedor beneficiado possa enviar uma nova proposta, mas se este
fornecedor ndo enviar nenhuma proposta, a fase de negociacdo segue normalmente com o fornecedor do

lance vencedor.

Art. 44. Nas licitagbes serd assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 1° Entende-se por empate aquelas situacées em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem
classificada.

§2° Na modalidade de pregdo, o intervalo percentual estabelecido no § 1° deste artigo serd de até 5%
(cinco por cento) superior ao melhor prego.

Art. 45. Para efeito do disposto no art. 44 desta Lei Complementar, ocorrendo o empate, proceder-se-a da
seguinte forma.

1 - a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de
prego inferfor aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o
objeto licitado;

11 - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do inciso | do
caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese dos
88§ 1° e 2° do art. 44 desta Lei Complementar, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
111 - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 1° e 2° do art. 44 desta Lei Complementar, serd
realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

§ 1° Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos no caput deste artigo, o objeto licitado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8§ 2° O disposto neste artigo somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada

por microempresa ou empresa de pequeno porte.
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§3° No caso de pregdo, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apos o encerramento dos
lances, sob pena de preclusao

Na etapa de negociagdo, a tela € idéntica & da fase de disputa (Figuras 16 e 17). A diferenca é que sé
estardo disponiveis para envio de lances aqueles itens em que o fornecedor estiver vencendo (o fornecedor

nao foi inabilitado e o menor lance valido no item é o seu).

Para enviar um lance, o fornecedor deve seguir 0s seguintes passos:

1. Informar o valor para cada item/lote onde deseja colocar um lance.
2. Clicar no botdo "Enviar lance(s)", localizado na barra de agbes que fica acima da lista de
itens/lotes.

No caso da etapa de negocia¢do, como o fornecedor j& havia registrado lances anteriormente, o valor
de seu novo lance deve ser obrigatoriamente menor que o anterior.

Para consultar o histérico dos lances, o fornecedor pode utilizar o icone da Ultima coluna da lista de
itens. Para maiores informagGes sobre o histérico de lances, consulte a sessdo "Consultando o histérico de
lances" do capitulo "Disputa de lances".

Nesta fase o pregoeiro executa a habilitagho ou inabilitagdo do fornecedor, bem como sua
classificacdo ou desclassificacdo. O sistema ndo prevé a figura de “desclassificacdo” de um fornecedor,
portanto a prética é: para desclassificar um fornecedor, o que o pregoeiro faz € desclassificar todos os seus
lances em um item/lote. A habilitacdo/inabilitacdo, por sua vez, vale para o processo inteiro.

Se o fornecedor for desclassificado em um item/lote, o campo de envio de lances para aquele

item/lote desaparece. Se o fornecedor for inabilitado, todos os campos de envio de lances desaparecem.

13 Ajuste de precos

Em caso de pregdo eletrénico por lotes, apds etapa de Adjudicacdo, os fornecedores devem realizar o

ajuste dos pregos dos itens que compde o lote em que venceu.

Os valores dos itens do lote devem ser maiores que zero e a somatoria ndo deve ultrapassar o valor
negociado do lote. O que esta acima do valor é o que o sistema sugere automaticamente.

Quando os todos os lotes tiverem sido ajustados por todos os fornecedores vencedores, Os
fornecedores que ainda nao fizeram seus ajustes, mostram os circulos indicadores do lado esquerdo

vermelho, sendo o verde, fez ajuste.
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Quantidade Proposta inicial ‘Walor unitario Tatal do item

® Descrigdo
1 - Lote 01 Yencido pela empresa Emp¥endedoral valor total do lote ofertado na disputa de lances 4.500,00

@ > Descrico doProdutn 2 180,00 ,0000 5.00 1.440,00

@ 1 Descrictio do Produto o 450,00 £,3000 680 3.060,00

% ¥alor total do ajuste 4.500,00

Z - Lote 02 Yencido pela empresa Emp¥endedoral valor total do lote ofertado na disputa de lances 1.470,00

@ :  Descrico doProduto 3 200,00 7,3500 7,35 1.470,00

% ¥alor total do ajuste 1.470,00

Figura 19 — Ajuste de precos

Para ajustar os precos do lote, o fornecedor deve seguir 0s seguintes passos:

1. Informar o valor para cada item que compde o lote.
2. Clicar no botéo "Gravar", localizado na barra de agfes. Atencdo: esta acdo somente pode ser

executada uma vez, portanto todos os itens de todos os lotes devem ter sido preenchidos antes

da gravacao.

Quando os todos os lotes tiverem sido ajustados por todos os forneceores vencedores, a etapa de

ajuste de precos é encerrada.

14 Intencgao de recursos

O prazo de “Intencé@o de Recursos” se inicia logo apds a fase de negociacdo. Durante este periodo, 0s
fornecedores que pretendem entrar com recursos no pregdo devem se manifestar. Ainda ndo se trata do

recurso propriamente dito, mas tdo somente a declaracdo de que pretende entrar com o recurso na fase

seguinte.
A Figura 20 mostra como o fornecedor visualiza as inten¢des enviadas:

Tempo restante para intenc3o do recurso: 00:03:52

Agbes i | (=) Desistir do recurso @ Votar 3 pesquisa

Cddigo Empresa Descritivo Situagdo

375 ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME Descricio da itengdo de recurso Sem deds3o

Figura 20 — Intenc&o de recursos

Para ver os detalhes da intencéo, o fornecedor pode clicar sobre o nome da empresa.

Durante o periodo de intencdo de recursos, € mostrado ao usuario o crondémetro contendo o tempo

restante para esta etapa.
Terminado o periodo de intengdes de recurso, o pregoeiro ird realizar o julgamento dos recursos. Caso

existam inten¢6es de recursos acatadas, quando pregoeiro encerrar a sessdo, o sistema entrari na “Fase de

Recursos” propriamente dita.
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14.1 Registrando uma intencao de recurso

Para registrar uma intenc¢éo de recurso, 0s passos a serem seguidos sdo 0s seguintes:

1. Clicar no bot@o "Registrar intencdo", localizado na barra de acdes, que fica acima da lista de
intengdes.

2. Na tela que se abre, descrever o motivo, justificativa e argumentos da intencéo de recurso.

3. Clicar no botéo "Salvar e fechar" ou "Salvar" para efetirar a acdo e enviar o registro de intencéo

de recurso ao pregoeiro.

Uma vez enviada a intencédo de recurso, o botdo "Registrar intencdo"” ndo ira mais aparecer na lista de

intencdes.
14.2 Desistindo de uma intencao de recurso

Para desistir de uma intengdo de recurso, o fornecedor pode seguir 0s seguintes passos:

1. Clicar no botdo "Desistir do recurso”. Este botdo esta localizado na barra de ac¢des, como

mostra a Figura 21:

ﬁ = | 5 Desigtir do recurso & voltar 3 pesquisa

Figura 21 — Desistir do recurso

2. Confirmar a operacéo clicando no botdo "Sim" da tela que se abre. Isso ir4 enviar a desisténcia

do recurso e alterar a situacdo para indicar a desisténcia.

Uma vez que o usudrio tenha desistido da intengdo de recurso, o botdo "Desistir do recurso” néo ira
mais aparecer na barra de acdes. Atencdo: uma vez que tenha desistido da intencdo de recurso, 0
fornecedor ndo poderd registrar uma intengdo de recurso, mesmo que ainda n&do o tenha feito antes.

A desisténcia do recurso dara mais agilidade ao inicio da proxima fase caso todos os vendedores

desistirem ou ndo tiverem intencdo de registrar recurso.

15 Recursos

Apds o encerramento da sessdo publica (ira gerar a Ata da Sessdo), é facultado ao
fornecedor registrar recursos que tenham sido acatados anteriormente na etapa de intengao de
recursos, ou ainda, para os fornecedores que ndo tenham registrado nenhum pedido de recurso, enviar

contra-razfes para 0s recursos recebidos pelo pregoeiro.
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Como os recursos somente podem ser registrados sobre intengdes de recursos acatadas pelo
pregoeiro na etapa anterior, o fornecedor que tiver registrado a intencdo deve consultar a sessdo
"Registrando recursos" deste capitulo para obter maiores informacgdes. J& o fornecedor que ndo registrou
intencdo de recurso ou que teve seu pedido de intencdo indeferido, deve consultar a sessdo "Registrando

contra-razBes", também neste capitulo.

15.1 Registrando recursos

Considerando que os recursos somente podem ser registrados sobre inten¢des de recurso acatadas
anteriormente, o fornecedor pode durante o periodo de recursos registrar informacGes mais detalhadas e
argumentos consistentes para que o pregoeiro tenha informacdes suficientes para tomar uma decisdo

consistente.

Para detalhar seu recurso, o fornecedor deve seguir 0s seguintes passos:

1. Na tela de operacédo do pregéo, clicar no nome de sua empresa para abrir a tela de detalhes do
recurso.
2. Na tela que abre, informar o embasamento para o recurso no campo "Descricao”". Como

existe uma limitacao de caracteres, dependendo do edital, o Pregoeiro solicitara no
campo descricdo um informe de como ele enviara o recurso (e-mail, fax ou
protocolo)para formalizar aos participantes.
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_] Dados gerais IJ Intencdo do recurso ” Contra-razoes 1
Cadigo 14 0
Situagao Sem decisdo
Data do recursa 17/11/2014 18:11:35
Empresa ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME I
Descritivo
Salvar e fechar | | Salvar | | Fechar
L
Figura 22 — Registro de Recurso
3. Clicar no botdo "Salvar e fechar" ou "Salvar" para gravar o registro de recurso e envia-lo ao
pregoeiro.

A tela de detalhes do recurso permite também que seja consultada a inten¢@o de recurso, bem como

as contra-razfes colocadas pelos demais fornecedores.

15.2 Registrando contra-razoes

O fornecedor que nao tiver registrado recurso pode registrar contra-razées sobre registros de outros

fornecedores.
Para registrar a contra-razao, o fornecedor deve seguir 0s seguintes passos:
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1. Na tela de operacdo do pregdo, clicar no nome da empresa que entrou com O recurso para
abrir a tela de detalhes do recurso.
2. Na tela que abre, clicar na aba "Contra-razées".
3. Clicar no botéo "Registrar contra-razéo" da barra de agdes (figura abaixo).

Registro de contra-razoes

l Dados gerais ” Intenzdo de recurso “ Zonkra-razdes l

Empresa | | | Pasquisar | Exibir  Todas as corbra-razdies -

Menhum regiskro encontradol

Fachar

Figura 23 — Registro de contra-raz@es

4. Na tela que abre, escrever os argumentos para a contra-razdo no campo "Descri¢éo".

5. Clicar no botéo "Salvar e fechar" ou "Salvar" para gravar a contra-raz&o.

Feito isto, a lista de contra-razbes é atualizada. Caso o fornecedor queira, pode também consultar as

contra-raz@es registradas pelos demais participantes.
Cada fornecedor pode registrar uma contra-razdo. Assim, para acessar os detalhes de uma contra-

razdo, o fornecedor deve clicar sobre 0 nome da empresa na lista de contra-razfes.
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16 Relatorios

Para visualizar os relatérios, deve ser utilizado o link “Relatdérios” no Painel de Controle, na Tela do

Pregéo (Figura 4).

16.1 Grade Ordenatoria

Mostra o conteldo das propostas em ordem crescente de valores para cada item, apresentando o
CNPJ e a razdo social das empresas que enviaram propostas. Quando a apuracdo do pregdo eletrdnico

ocorrer por lote, o relatério apresentara o valor de cada item além do valor total do lote.

16.2 Ata da Sessao Publica

Mostra todas as informagdes e fatos que ocorreram durante a sessdo publica. Informa a
desclassificagdo/classificacdo de propostas e classifica as propostas/lances pela data mais antiga, quando

houver propostas/lances de mesmo valor.

16.3 Termo de Homologacao e Adjudicacao

Mostra os vencedores de cada item ou lote.
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