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1.Introducao ao Guia do Pregoeiro

O objetivo deste guia € proporcionar aos usuarios do Sistema Integrado de LicitagGes - LIC, que atuam
como pregoeiros, equipe de apoio, membros da comissao de licitagdo, Autoridades Competentes e servidores
atuantes da area administrativa de compras, no ambito do pregdo eletrénico, regulamentados pelo Decreto
Estadual 2.617/09, a terem um guia de facil acesso que possa rapidamente auxiliar no aprendizado do

maodulo eletronico - e-LIC , auxiliando na tomada das decisoes.

O e-LIC é o mddulo de Pregdes Eletronicos do Sistema Integrado de Licitagdes - LIC. Caracteriza-se por
um acesso (WEB) para realizar todos os tramites de uma sessao publica, apds a publicacdo de um edital. Para
isto, deve-se configurar parametros conforme legislacdo estadual, passando transparéncia e agilidade para uma
boa gestdo da maquina publica, bem como trazer economia e produtos/servicos de qualidade aos cidaddos em

geral.

Para isso, este guia esta organizado de maneira a facilitar a compreensdo e organizado em

tdpicos agrupados por temas, que sdo apresentados da seguinte maneira:

Montando um pregao eletronico
Acesso ao pregao eletronico

Tela do pregao

Painel de Controle

Intervencgdes no pregao

Recebimento de propostas
Impugnacdes ao edital

Visualizando o tempo para as etapas
Abertura das propostas

Classificacdo de propostas

Disputa de lances

Negociacao/ Habilitacao/ Aceitabilidade
Intengao de recursos

Encerrando a sessdo publica

Recursos

Adjudicagdao de um pregao

Ajuste de pregos

Homologagdo da autoridade competente

Relatdrios

YV V VYV VV VY VY VYV VY YV VY VY YV VY

Glossario
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2. Montando um pregao eletronico

Neste capitulo sdo apresentados os passos para a correta criagdo ou alteragdo de um pregao
eletronico, demonstrando desde a forma de localizagao de um pregdo existente até o processo de definicdo
da comissao.

Todos os passos de montagem de um pregdo eletronico sdo realizados no LIC (ver Manual LIC), onde

abaixo veremos as principais diferengas.

2.1. Gerando pregoes eletronicos

» 0 menu Montar processo, 0 usuario ira escolher na opgdo Sugestdo de Modalidade: Pregdo Eletronico

MontaProcesso |
Orgdo executor Unidade executara
|Fund0 de Melhoria do Corpo de Bombeiros Militar _i |D|ret0na de Logistica e Finangas _I G
Tipa de Grupo Perioda de Pesquiza Requisicio Tipo de Requisizio Samar Itens lquais
| Materiais R N Y E e W 4| [z -]
M?Requisicio /dno  Solicikante Local Setor Fugestio Modalidade Hala
ITDdaS LI W -vJ IF'regEo Eletrénico VI -
FEMDEMTES

Itens por Grupo/Classe Cod. Mat/Serv. | Responzavel Fequisitante Data Req. T;I
™ | 1602 Artigos de uso doméstica - diverzos _|
[ |BANDO EM TECIDO Descricin expandida da requisicd 71951001 | Daniel Rodigues da Sik | Almoxanfado Guaraciaba 24/09/201415:2210| b
¥ | 5985 Htensiios expecifices pare uso policial
[T |ACESSORI0S PARA COLETE TATICO PORTA SISTEI 113620002 | Adminiztradar Almoxarifado Guaraciaba 18/08/2014 14:38:35 | b
W | ACESSORIOS PARA COLETE TATICO PORTA ALGER 113620003 | Administradaor Almoxarifado de |por do Oeste 18/08/2014 14:38:52 | b
[ |ACESSORIOS PARA COLETE TATICO PORTA RADIO 113620004 | Administradaor Almoxarifado Guaraciaba 18/08/2014 14:359:06 | b
" |ACESSORIOS PARA COLETE TATICO PORTA CELUL 113620005 | Administradaor Almoxarifado Guaraciaba 18/08/2014 14:39:24 | b
™ |ACESSORIOS PARA COLETE TATICO COLDRE POLI 113620006 | &dministradar Almoxanifado Guaraciaba 18/08/2014 14:39.38 | b
[ | 7987 Armas, muricies, prod pirofdomices & e
[ |FACA/FACAD[ARMA BRANCA) DE CAMPANHA LAMIM E0780002 | Administradar Almoxarifado Guaraciaba 31A10/2014 161935 | b
[ | FACA/FACAD[ARMA BRANCA) FACAD COM BAINHA E0780003 | Adrninistradar Alroxarifada Guaraciaba 31410/2014 16:20:52 | b
[ |FACA/FACAD[ARMA BRANCA) COM LAMINA DE 12" E0780004 | Adrinistradar Almoxarifado Guaraciaba 31A10/2014 16:18:36 | b
[T | £RI0 Agvopecuarns - diversos
T | APARELHO ELETRICO [MATA INSETOS) PARA PAST 112178001 | Daniel Rodigues da Sik | Almo=arifado Guaraciaba 27/08/201419:03:09] b
T | £9-85 Acerve bstdnice - diversos
™ | ACERWO HISTORICO - DIVERSOS ALBUNS DE FOTLC 17343003 | Delcio de Aquino Farias | Almo=arifado Guaraciaba 18/08/2014 14:37:11 | b
I‘I .GI«CEF!VD HISTORICO - DIVERSOS ALBUNS DE FOTC 17943003 | Daniel Rodigues da Sil | Almo=arifado Ararangué 18/08/2014 14:37.06 I\"d
Ll -
ltens Selecinnados Yalor tatal dofs] item(ns] pendente(s] R$ 14141.20

alor Tatal dofs) item[nz] selecionadalz] R I 3.588.70

> O sistema ira emitir um aviso que indicara quantos fornecedores estdo cadastrados e habilitados para o
Grupo-Classe correspondente aos itens do seu processo.

Ne. Fornecedores Aptos |
Para ofs) Grupois)iClassefs): [5905] Conforme aviso, ver_ificamos que para O
Situagdo nesta data; Grupo-Classe 5905 existem 51 Fornecedores,
Fornecedores aptos: Akivos - CCF QK [6] entr%NeStes,I% com o cad‘TStro com tOd.?js,.. as
Fornecedares ndo apkos: &tivos - CCF vencido [45] certi oes_ vall as_ (apto) e 45 com as certidoes
Formecedores serm e-Mail: Inativos [0] desatualizadas (inapto).

Cancel |
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2.2. Configurando os parametros de um pregao eletronico

A primeira etapa apds gerar o processo & configurar os parametros do processo que ira refletir
diretamente na sessdo eletroncia do Pregdo bem como os fornecedores devem enviar sua propostas. O LIC
avisa que o usuario deve configurar o Pregdo.Exemplificando os parémetros a seguir, temos sim para

preenchimento obrigatorio, ndo obrigatdrio e opcional. O Sistema ja tras configurado os padroes

normalmente utilizado [HLE l
1 'E Yocé ainda ndo configurou o Pregdo,
L3

»  Exemplificando os parametros a seguir, temos sim parapreenchimento obrigatério, ndo obrigatodrio e

opcional. O Sistema ja tras configurado os padroes normalmente utilizados

Configuracdo do Pregdo Eletrdnico

M2 cazaz decimais: im "’I Irvc o

Frocedéncia: MNao j Fechar
Modela: MNao j

Marca: & Sim € H&o

Bnexo propoztaz:  Sim ™ Mo

Chat aberto: * Sim  Nio

Requer CCF Atualizado:  Sim & Nio

Somente ME/EPP: " Sim  * Nio

Indic:ar Fab. # Rep.: " Sim * Mo

Moztrar Yalor Ref " Sim  * Nio

Tempo Randdmico IDisputa com auto-enceramento _:I
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1. Casas decimais: Quantas casas decimais o fornecedor enviara sua proposta (maximo de quatro casas)
2. Procedéncia: A proposta tera procedéncia? Se "obrigatdrio" o fornecedor devera optar por nacional
ou importado (ver Guia do Fornecedor)
Modelo: A proposta terd modelo? Se obrigatério o fornecedor devera preencher
4, Marca: Este campo vird marcado como""Sim"“fixo pelo Sistema
5. Anexo propostas: A proposta tera anexo? Se sim, o fornecedor podera enviar anexo a proposta

6. Chat: O mais usado é marcar como "Sim", para conversacao entre o Pregoeiro e os Fornecedores
7. Requer CCF Atualizado: Este campo vira marcado como “Nao” fixo pelo Sistema

8.  Somente ME/EPP: O mais usado é selecionar como "Ndo"” (ver alteragGes Lei 123/06)

9. Indicar Fab./Rep.: Atualmente serve para indicacdo de Fabricante ou Representante em todo o
processo independente de item/lote (Normalmente utilizado para medicamentos)

10. Marcar Valor Ref.: Serve para mostrar ou ndo o valor de referéncia para o Fornecedor,
utilizamos por padrao “Nao”
11. Tempo Randémico: Usar Disputa com auto-encerramento

> Apds configurar os parametros do processo, incluir para finalizar configuragao. ==

-
ll') Alteracdes gravadas com sucesso!
-2

2.3. Configurando os prazos de um pregao eletronico

Processo Pregdo Eletrénico

Org3n (Secretaria de Estado da Saude Unidade |Secretaria de Estado da Sadde
Tipo de Licitagso Modalidade Sigla Mumero Ano Atualizar
| L2 J PE 14| 2mz2 Betarnar
Frocesso T T Itens ]
Descrigan para Licitapdes-e
[ioc. Habilitagdo
Inizio do Envio das Propostas Fim do Envio de Propostas I Inicio da Dizputa
Data Hara Data Hora Data Hora Data Hora

15/08/2012  j08:00 30/08/22  |14:00 30/08/2012  |14:00 /0822|1400 e e e

Frazos [[iaz]

alidade proposta ndo inferior a | 60 dias contados da data limite para apresentacio das propostas.

Prazo para apresentagiio de recursos até | 3 dias.

Frazo de entrega do Item ndo superior a 1 diaz conzecutivoz, contados da data recebimento da AF/assinatura do contrato. ﬁ w

Entrega poderd ser antecipada até | 0 dias. Freqn a-LIC

Pagamento da despesa no prazo de | 20 dias. contados da data de aceie do material,
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> Na aba Prazo, conforme a data prevista de publicagao informada na aba Processo, o sistema ira sugerir
as datas e horas limites para a realizagao da sessdo. Neste caso, o sistema ira seguir tabela de fases, prazos
e feriados, podendo o usuario alterar estes campos.

» Entre o Inicio e Envio de Propostas, o sistema ndo permitira informar menos de 10 (Dez) dias Uteis.A

data de Abertura da Sessao sera a mesma de Fim do Envio de Propostas.

> Na tela anterior, preencha também no campo Descricdo para Licitacdes-e com o Objeto da Licitacdo.

Esta informagdo sera a que aparecera na sessao de pregao como o Objeto a ser adquirido.

Ap0s estes passos de gerar, configurar e determinar os prazos um pregao eletronico realizados no LIC,
os procedimentos posteriores seguem o mesmo padrdao para todos os processos (ver Manual LIC), ndo

havendo diferencas até a definicdo da comissao.

2.3. Definindo a Equipe Pregao

A definicao da Equipe Pregao do edital passa pelos passos descritos a seguir, tendo como

referéncia a figura abaixo.

Equipe Pregdo
Selegdo da Sessdo de Prego: ISBSSEU de Pregéo #1 ;] Retomar I

—Pregoeiro

Matricula: |1680-2 Eweluir Atualizar l

Mome: lSi\viD Karmann
Edna Lopes Femandes

. Sidnei Alex Masiern

Equipe Designar I

de
Apoio Excluir I

A Equipe Pregao deve ser previamente cadastrada no LIC (ver Manual LIC - Unidades Hierarquia) e o
usuario devera, primeiro Designar Pregoeiro e clicar “Atualizar”. Na sequiéncia, o usuario devera designar
a equipe de apoio.

Apds publicado, sé sera permitido a mudanca bem como o perfil atribuido a cada membro da comissdo, no
ambiente WEB, ou seja, modulo eletronico e-LIC. Qualquer membro podera fazer as mudangas necessarias

mesmo apods a abertura da sessdo o pregdo eletronico.
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Se for necessario fazer alguma mudanca na equipe, pregoeiro ou equipe de apoio designadas no processo,
ou Autoridade Competente para todos os processos, poderao no e-LIC, clicar no botao Comissdo/Equipe

Pregdo do Painel de Controle, ird aparecer a seguinte tela:

e Faragigma vwBiL E-procurement - PLURITAL UE CUMEFRAD - G0ogie Lnrome = =

[ e-licscgov.br/whepublic/Pregaokletronico/PregaokletronicoComissaoManutencao.aspx?g=UYgTW |

COMISSAD

| Comissdo |

Nome | | [ Pesquisar Exibir | Todos os parfis v
Usudrio lNome Razdo social Autoridade Pregoeiro Apoio
84840390991 Alexandre Tonini S_EFl'eta_ria dg Estado da Administracdo - v [ | A
Diretoria Geral
61302580020 Cass.ia Aparecida 5_ecret§|'ia de Estado da Administragdo - - 7
Soares Diretoria Geral
Secretari - inistrac3o -
41585267953 SidneyAguiarFilhe | SSCretaria de Estado da Administracio @
Diretoria Geral
04281698930 Silvio Luiz Guedin Secretaria de Estado do Desenv. Regional - I o @
Jeagaba
v
Pégina [1 Total de registros: 4, pagina 1 de 1

> Botdo Incluir, para incluir um membro.
> Botdo excluir, apos selecionar um membro na ultima coluna, para excluir.

Botao Incluir Comissdo nao ativado (ver Manual LIC) para cadastrar membros e comissao.

> Para alterar deve-se excluir e/ou incluir. As acdes sdo salvas automaticamente.

IMPORTANTE

> Apos a definicdo da comissdo, os procedimentos posteriores seguem o mesmo padrdo para todos os

processos, ou seja, devera estar com o Ultimo status Aguardando abertura da Sessao no LIC (ver Manual LIC).
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3. Acesso ao pregao eletronico

Apds o processo ter sido elaborado no LIC, estando com a situagdo "Aguardando Abertura da
"Sessdo", 0 Pregoeiro devera acompanhar o0 processo no seguinte enderego:

http://www.portaldecompras.sc.gov.br, conforme a seguinte tela:

£ Portal de Compras LR W =i

& - C [ webportaldecompras2014 intranet ciasc.gov.br 7ol =

'GOVERNO DE SANTA CATARINA Duuidoris Dosdores | Destagues: v

o
B PORTAL DE COMPRAS

iy i

Namero do Edital - Todos 0s Orgdos Cadasirados neste Sistema —.. v Ssgunda-faira, 10 de Nousmbro de 2014 - 17:03
e e PROCESSOS PUBLICADOS (Aguardando Abertura) << 112131415151
ArCesso Senvidores - hiae i 3111072013

01462013 Presencial  FUMCBM  TESTE PP RETIFICAGAO DE QUANTIDADES 21101 e
= (Compras)
Divulgacan de Editais -
Gerenciador Pregfo . 3111072013
014812013 Presencial  FUMCBM  TESTE PP RETIFICAGAO DE ENTREGAS s
Pregao Presencial - LIC {Compras)
- i Pragio
Rieganzomulstyaate 01479013 Presencial  FUMCBM  TESTE PP RETIFICAGAO DE QUANTIDADES 21/10.2 i
= = (Compras)
Pregéo Eletranica - E-LIC
PIopag 5 P 310812012
Gestéo de Materiais e 00082012 Presencial sap AQUISIGAD DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
* 134500
Servicos {Compras)
Pregan )
SICOP 0020012 Presehcsl  Soraal  AQUISICAC DE PAPEL A4 PARAATENDER AS U ES, GERSAE 0512012
SDRITAJA] 1330.00
(Compras)
Auditores SEF +
Pregéo % ‘ &
AQUISIGAC DE PORTA PAPEL HIGIENICT ROLAORARA 3110512012
(PRl * Q005047 Freseritial SDRIAI ATENDER AS U ES 80B JURSIDIGAC DA SDRITAJAT 133000
(Compras)
Legislacan + Progs
regéo . . - -
AQUISICAC DE GENEROS ALIMENTIGIOS PERECIVEIS AS 3110502012
Ajuda dhagpnns - Presential - SDRIME - ynanEs ESCOLARES DA AUTOGESTAQ DA SDRIANKERE 121500
{Compras)
Busca Detalhada Editais Pregéo 201012014
0202014¢  Eletronico cIasc TESTE PREGAO MEDICAMENTOS il
(Compras)
Painel Econdmico Pranao
0a42012°  Eletinico  FUMCBM  TESTE SUSPENSAQ L
webportaldecamprasz0i4,intranet.casc.gov br/ind oL (Compras)

O link para acesso se encontra no Menu Principal, ACESSOS>ACESSOS SERVIDORES>PREGAO
ELETRONICO e-LIC (versao treinamento). Ou diretamente no seguinte endereco: http://e-lic.sc.gov.br,

conforme a seguinte tela:

£ - & || § Paradigma WBC E-procure... %

verno do Estado de Santa Catarina

Home Editais Acessos Legislacdo Fornecedores Ajuda

Painel Eletrdnico Ultimos processos em and; ) Acesso ao sistema
~ PREGAO
PE-172/2014 DGMS Encerra: 20/11/2014 as 13h30
L PE-167/2014 DGMS Encerra: 18/11/2014 as 13h30
Pregio 48 Usuario
PE-83/2014 DGMS Encerra: 13/11/2014 as 13h30
Valor estimado R$ 395.800.546,97 Senha
Valor negociado R 278.403.508,02 PE-162/2014 DGMS Encerra; 13/11/2014 as 13h30
+ Ver todas as negociaces em andamento.
ECONOMIA R$ 117.397.038,96 . .
s Se vocé esqueceu o Lsurio efou senha de
Compra direta , Uttimos processos encerrados o g e
* PREGAO
Valor estimado R$ 0,00
PE-2970/2014 SES Encerrado: 05/11/2014 13h15
Valor negodiado R$ 0,00 Cadastro On-line
ECONOMIA R$ 0,00 PE-3013/2014 SES Encerrado: 03/11/2014 13hi5 \
Convite 0 PE-2788/2014 SES Encerrado: 14/10/2014 13h15 L \ mh\m“"s\'
Valor estimado RE000  pryeds/0le  SES Encerrado: 13/10/2014 13h15 i
Valor negociado R$ 0,00 » Ver todas as negociagies encerradas. ‘Se vocé ainda nio possu reqistro no
sistema clique aqui para realizar seu
ECONOMIA R$ 0,00 cadastro On-line.
Os resultados obtidos equivalem a
aproximadamente 29,66 % de economia
utizando o Paradigma WBC
paradigma
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3.1. Fazer Login

No canto superior direito, o usuario efetuara login e senha conforme a seguinte tela:

Acesso ao sistema

Usuario | |

Senha | |

| Acessar

Se vocé esqueceu o usuario efou senha de
acesso, clique aqui para lembrar.

Nesta tela, campo Acesso ao sistema, informe "Usuario" e "Senha" e em seguida, clique no botao
"Acessar", para dar inicio a sessdo de pregao.

Observagoes:

» 0 usuario serd o CPF do Pregoeiro, Autoridade ou Equipe de Apoio.

»  Os usuarios de acesso serao os que estdao cadastrados como Autoridade, Pregoeiro e Equipe de
Apoio no Sistema LIC. Estes receberdo uma senha via e-mail. Se o usuario nao tiver a senha de acesso esta

devera ser solicitada através da Secretaria de Estado da Administracao a Geréncia de Licitagbes.

> Para os Fornecedores (ver Guia do Fornecedor)

3.2. Listar o pregao

Apds o usuario ter acessado o Sistema de Pregdo Eletronico, ira aparecer a seguinte tela:

R

o~ (.'rr (& Paradigma WBC E-procure...

Portal de Compras ik

Nepooacsa | Ajuda
N | Pregiocietonico || Liste de prectes eletrdnicos

BEM-VINDO AOPARADIGMA WEC E-PROCUREMENT - PORTAL DE COMPRAS - AMBIENTE DE HOMOLOGACAQ
. N |
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Nesta tela, no Menu Negociacdo, Sub-menu Pregdo eletronico, opgdo Lista de pregoes eletronicos, ira
aparecer a seguinte tela::

Governo do Estado Santa Catarina

Portal de Compras Arquivo  Negociacdo  Ajuda e 10/11/2014 17:38:08

S el PREGOES ELETRONICOS i Pregosivo 03
N° do processo [ |[ Pesquisar | Exibir [Todes os pregdes eletrénicos ~]
Unidade compradora |Todos V]
AcSes = || gm Agendar
Cédigo  N° do processo Un. compradora Objeto Data/Hora inicial Data/Hora de abertura Situagdo O
707 PE-1/2014 353 Compra de calcados. 28/10/2014 15:26:00  28/10/2014 15:40:00 =3 20 o
29 PE-9999/2010 SSP Simulado SSP 12/08/2010 15:00:00 12/08/2010 15:26:00 L]_é = g

v

Pégina [1 Total de registros: 2, pagina 1 de 1
i1 e

O usuario podera buscar o processo pelo Nimero e também pela Situacdo do mesmo.

4. Tela do pregao

Para facilitar e agilizar a utilizacdo das telas do pregdo eletronico durante o processo licitatério, o
sistema foi concebido com o objetivo de proporcionar ao usuario um ambiente de trabalho agradavel, mas
que ao mesmo tempo disponibiliza de todas as informagdes e fungGes necessarias para a operacao e
acompanhamento do certame.

Para melhor compreender a organizagao das informagoes e fungdes do sistema, sdo descritas a seguir
as areas da tela, identificadas na figura abaixo pela numeracdo correspondente a descricdo de cada ponto

no texto.
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= . 5
{@ Paradigma WEC E-procurement - PORTAL DE C... % v B v 5 d® v Péginav Segurancav Femamentas v (g

Toverno o Extato Santa Catareea
Portal de Compras Arquivo  Negodacio  Ajuda B 1o s
2 EDITAL PREGAO ELETRGNICO PE-1/2014 - NO DO PROCESSQ PE-1/2014 - COMPRA DE CALGADOS. i Pregosiro 03
et | | ® Selecionar/Desmarcar todas | || @ Abriritem | || ) Encerrar disputa | || ) Voltar & pesquisa Painel de controle
= g 1- BOTA DE BORRACHA CANO MEDIO MOD.MASC.COR PRETA N.40 com cadargo e velaro. E B | @ suspender
[ Anutar
Situacdio Encerrado Quantidade 1,00 {Par Valor de referénda 1,00
S:Sglniﬁée CONORIEEDITAL Prazo de entrega CONFORME EDITAL Menor prece 450,00 {7 Impugnacio
[E] Resuma do edital
voo e LI Edital na integra e
anexos
ACN ~44.900,00
3 B8 convidedos
: 23 comiss3a
= F 2 - TENIS DE LONA, COR PRETA, MODELO IATE MODELO PMSC TAMANKO 40 com cadargo B =
Dados dos relatdrios
5 Encerrado 1,00 /Par gncia 1,00 §
siagic Quantidade 1,00 / Valor de referénda I
S:;g'”ﬁ:sf: CONFORME EDITAL Prazo de entrega CONFORME EDITAL Menar preco 850,00 "
=} Historico
® Foum
Marca % Economia &
" Recursos
ABL -34.900,00
cHAT O A || B intenches de reurse
SISTEma (U L1/ 2014 13:33) 0 Pregao E:ETONICO Tl FE3TYA00 COM SUCESSO, JUSONCANVA: ADENDOS; Nl =
I Propostas
Sistema (04/11/2014 18:51) Abertura do item 1 para lances. Justificativa: ok; 5
E E-mai
Sistema (04/11/2014 18:51) Abertura do item 2 para lances. Justficstva: o; 4
Sistema (04/11/2014 19:01) Qiitem 1 foi encerrado com sucessa. - en-us
% Sistema (04/11/201419:01)  Oitem 2 foi encerrado com sucesso. - en-us
Y& Enviar mensagem B 5 6
Concluido €& Intranet local | Modo Protegido: Desativado 45 v ®100% -

1. Area da barra de acdes. Nesta barra estdo contidos os botdes que podem ser acionados pelo
usuario para interagir com as informacdes contidas na area 3. As funcdes exercidas pelos
botdes variam de acordo com a fase em que se encontra o processo licitatorio, sendo que a

existéncia deles, bem como as fungbes disponiveis sao controladas pelo sistema.

2. Area do crondmetro. A 4rea 2 é o espaco reservado para o crondmetro do pregdo, que indica
o tempo restante para cada fase, quando aplicavel. Este crondmetro somente é exibido para o

usuario nas fases em que haja tempo controlado por sistema.

3. Area de contetido. Nesta area (3) é apresentado o contelido do pregdo eletrénico, que
também varia de acordo com cada fase. Assim, enquanto o pregdo esta agendado, por
exemplo, as informagbes sdo diferentes da etapa de recebimento de propostas ou disputa de

lances.

4, Area do chat. Esta area é reservada & comunicacdo entre os participantes do certame.
Mensagens sao enviadas automaticamente pelo sistema e colocadas nesta area. Da mesma
forma, as mensagens enviadas pelo comprador sdao enviadas e exibidas para todos os
participantes do pregdo. Estas mensagens sdo também exibidas aos que estiverem

acompanhando o pregao através da area publica do site.
O envio de mensagens por parte dos fornecedores somente sera permitida quando assim

estiver parametrizado no cadastro do pregdo eletrénico.
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5. Area de informacdes e funcbes. Esta area pode apresentar diferentes contetdos,

dependendo do icone selecionado na area 6.

6. Area de icones. Esta érea define o tipo de informacdo que serd exibida na area 5, que podem
ser, respectivamente:

1. Detalhes do pregao. Quando este icone estiver selecionado, sdo exibidas informagdes
detalhadas sobre o pregao, como o nimero do processo, nimero do edital, datas e situacdo
do pregao.

2. Painel de controle. O painel de controle, quando ativo, traz ao comprador todas as
fungdes que este necessita para interagir com o pregao ou visualizar outras informagdes
relevantes. Neste painel é possivel consultar os anexos do edital, ver os fornecedores
habilitados a participar do edital, consultar os relatérios disponibilizados pelo sistema de
acordo com a evolucdo do certame, bem como fungles para interrupgao, prorrogacao e
outras relacionadas ao pregao.

3. Participantes conectados. E disponibilizado ao comprador ver quais sdo os participantes
conectados no sistema durante todo o processo licitatdrio sem, no entanto, identificar com
os fornecedores que estdo fazendo participando. A identificacdo se da através de apelidos

gue nao permitem a identificagdo das empresas fornecedoras.

A monitoracao dos participantes do pregao eletronico permite ao comprador visualizar a quantidade

de fornecedores on-line, ou conectados, no sistema naquele momento.

A medida que fornecedores entram e saem do pregao, o sistema atualiza a faw )

lista de empresas conectadas, informando ao usuario pregoeiro a quantidade ||, T
m or

exata de participantes que estdo acompanhando o pregao e de alguma
. . w Forlé
forma interagindo com ele.
Por uma questdo de seguranca e transparéncia do processo licitatério, as ||/# For
empresas nao sao identificadas com seus verdadeiros nomes. #® Fori66

Para acompanhar quem estd conectado ao pregdo, 0S passos S30 0S

seguintes:
1. Na tela de acompanhamento do pregdo, clicar no icone correspondente as empresas

conectadas (3° icone no canto inferior direito da tela).

A partir dai o sistema mantém a exibicdo da lista de empresas conectadas atualizada.
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5. Painel de Controle

No Painel de Controle, encontramos atribuigGes diferentes para intervencoes de usuarios em fase de
Recebimento de Proposta e apds a Abertura da Sessdo.

No Painel de Controle o usuario também ira poder:

© suspender - Suspender Pregdo (Sine-die) ou Suspender a sessdo Pregdo

[ Anular - Anular Pregao ou Pregdo Eletrénico em sessdo.
L Impugnacio - Verificar e responder a Impugnagao para o Processo (responder antes da sessao).

e o el - Verificar o Resumo do Edital.

L) Edital na integra e - Verificar o Edital, seus Anexos e ou Retificagao.
anexos

48 convidados -Consultar Fornecedores que poderdo participar da sessdo (Cadastrados).

23 Comisséo - Equipe Pregao que vai conduzir a Sessao (alterar a equipe).

Dados dos relatdrios

Relatdrio - Verificar e Imprimir os Relatdrios.

[=h Histdrico - Verificar Histdrico do sistema.

% Férum - Verificar Forum - Questionamentos
.. Recursas

E Intencdes de recurso

E-mail

2 @ &8
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6. Intervencoes no pregao

As intervencOes que podem ser realizadas no pregdo eletronico pelo pregoeiro sdo as seguintes:
1. Suspender o pregdo.
2. Reativar um pregao suspenso ou interrompido.

3. Anular o pregdo.

Cada uma destas fungdes podem ser encontradas no painel de controle da tela de acompanhamento

do pregao eletrbnico.
6.1. Suspensao do pregao (Prorrogar/Convocar)

A suspensdo interage com o sistema de duas formas distintas, quando em fase de Recebimento
de Proposta e quando a situacdo acontecer apds a Abertura da Sessdo

» Em recebimento de proposta (antes do prazo para abrir a sessdo), o usuario devera utilizar o botdo
suspender somente para realizar uma prorrogacao de prazo com uma nova data para abertura.

A suspensao de um pregdo eletrénico faz com que os fornecedores ndo tenham mais agao sobre o

pregado, suspendendo qualquer atividade de qualquer fase do certame até o momento em que o pregoeiro utilizar a
funcdo "Reativar pregao" para prorrogar.

» Apos a Abertura da Sessdo, o usuario devera utilizar para casos referentes ao andamento da sessdo, diligéncias,
término do horério de expediente, convocacdo para apresentacdo de documentos, amostras e quando ocorrer a
desconexao do pregoeiro por mais de 10 minutos.

Entdo, de maneira sucinta, a suspensdo entra em efeito apds os passos a seguir descritos, retomando o
pregdo para andamento somente com a intervencao do pregoeiro.

Passos para suspender o pregdo para prorrogarem fase de Recebimento de Proposta ou apds a abertura da
sessao:

1. Na tela de acompanhamento do pregdo eletr6nico, clicar no painel de controle.
2. Clicar na funcao "Suspender".

3. Informar a justificativa de suspensao na tela que se abre.

4, Clicar no botao "Sim" para efetivar a suspensao.

Ativada a suspensdo, os participantes conectados no pregdo eletronico serdo informados a respeito e
poderdo somente realizar agdes e interacdes com o sistema que ndo interfiram com o andamento do
certame, como por exemplo, consultar os anexos do edital. Os participantes conectados no pregdo eletronico
serao informados a respeito e poderdo somente realizar acdes e interagdes com o sistema que nao interfiram

com o andamento do certame, como por exemplo, consultar os anexos do edital.
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6.2. Suspensao do pregao (Retificar)
O Usuario devera ir diretamente no Sistema LIC, atualizar o processo e acionar a Retificacdo do Edital

(ver Manual LIC).

6.3. Reativacao de um pregao (somente prorrogar)

A funcao para reativagdo do pregdo eletronico esta disponivel para um pregdo que tenha

sido suspenso pelo pregoeiro no médulo e-LIC para prorrogagao.
Disponivel no painel de controle, a reativacdo, conforme pode ser visto na figura abaixo, necessita

gue os seguintes passos sejam cumpridos para sua efetivacao:

A Reativar pregdo eletronico

Deseja realmente reativar este pregdo?

Justificativa

Data final de propostas e

Data inicial da disputa 2|

Sirn il N3

Na tela de acompanhamento do pregao, clicar no painel de controle.
Considerando que o pregdo esta suspenso, clicar na funcdo "Reativar".

Na tela que se abre (figura acima), informar os dados necessarios.

H w D=

Clicar no botdo "Sim" para colocar o pregao novamente em andamento.

Uma vez confirmada a reativacdo, os participantes sdo informados e passam a poder interagir
novamente com o processo em andamento.

Durante a reativagao do pregdo, o usuario € obrigado a informar a justificativa da re-abertura. As
novas datas de final da fase de propostas e respectiva data de inicio da fase de disputa de lances sao
opcionais.

Caso o usuario informe a data final de propostas, deve também indicar a data de inicio da disputa de
lances.

Se o usuario ndo informar as datas e a data final de propostas original ja tiver passado, o sistema

encerra a fase de propostas e segue o fluxo.
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6.4. Anulacao de um pregao

A anulacdo de um pregdo eletronico, conforme o préprio nome indica, anula todo o processo
licitatorio, registrando a acao na auditoria e informando os participantes.

Esta funcdo deve ser utilizada com cuidado, porque uma vez anulado o pregdo este estara encerrado
com situacao "Anulado" e ndo podera mais ser re-ativado ou mesmo retornar ao processo licitatorio.

Para anular um pregao eletrénico:

1. Na tela de acompanhamento do pregao, clicar no painel de controle.

2 Clicar na fungao "Anular". '

3. Na tela que se abre (figura acima), informar os dados necessarios.

4

Clicar no botdo "Sim" para efetivar a anulagcao do pregao.

Os participantes que estiverem conectados no sistema no momento da anulagdo receberdo uma

mensagem e a partir dai ndo poderao mais interagir com o pregao.

IMPORTANTE

As intervengdes no pregdo realiza automaticamente o envio de notificagdo aos participantes através

de e-mail.
6.5. Revogacao de um pregao

A revogacdo de um pregao eletronico, deve ser feita pelo Sistema LIC (ver Manual LIC).

7. Recebimento de propostas

Durante o periodo de recebimento de propostas, o comprador pode acompanhar o recebimento das
mesmas na tela do pregao eletronico, podendo ainda intervir no pregao ou consultar as empresas

conectadas.
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Gouerno do Estado Santa Cataring
Portal de Compras

Arquive  Megociacin  Ajuda B 171172018 711330

EDITAL PREGAO ELETRONICO PE-83/2014 - No DO PROCESSO PE-83/2014 - AQUISICAO DE MOBILTARIO DE ESCRITORIO E DIVERSOS PARA AS ESCOLAS DA REDE ESTAL i Rodrigo Raiani

Tempo para término da etapa de proposta: 1dia 20:10:29  Painel de controle

RESUMO DO PREGAD @ Suspender

4, Anular

Quantidade de propostas 8
Momero de fornecedores 4 L Impupnacio
Propostas canceladas 0

Resumo do edital

Impugnagéo do edital _@ Edital na integra e

anexos

Sem parecer Deferido Indeferido

] 0 0
# Comvidados

8 Comissao

Dados dos relatorios
Relatdrio

[l Historico

t. Forum

ﬁ Recursos

£ Intenciesde recurso v

P il

Na area que apresenta o resumo do pregdo, o usuario pode ver:
1. A quantidade de propostas recebidas.

O numero de fornecedores que enviaram proposta.

A quantidade de propostas canceladas.

Se existem ou ndo mensagens no férum.

i A WD

Impugnagdes que tiverem por ventura sido colocadas contra o edital, exibindo ainda um quadro

gue mostra a situacdo das impugnacdes, caso haja alguma.

8. Impugnacoes ao edital

Durante a fase de propostas, o pregoeiro podera ver as impugnagoes através do quadro resumo do
pregdo, na tela de acompanhamento do pregdo. A partir dai, pode acessar os detalhes das impugnacoes
para analisa-las e informar a Autoridade Competente para tomada de decis3o.

As impugnacdes colocadas contra o edital podem ser consultadas da seguinte maneira:

1. Na tela de acompanhamento do pregao, clicar no painel de controle.

2. Clicar na fungdo "Impugnacao”.

3. Na tela aberta pela acao do click (figura abaixo), devem ser executados alguns passos para que

se possa ver em detalhes a(s) impugnacao(0es) e entdo, caso nao tenha sido tomada nenhuma

decisdo, realizar a analise e indicar o resultado, contendo a decisao.
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Impugnacao ac edital
_J Diados gerais [

@ Clique no nome da empresa para consulkar a impugnacdo.
R.azdo social | | | Pesquisar | Exibir  Todas as impugnages -
MNP Razdo social Situacdo
35.004,125/3515-09 EmpYendedoral Sem decisdo o
Pagina |T Total de reqgistros: 1, pagina 1 de 1

| Fachar |

Sao apresentadas na tela todas as impugnacdes colocadas pelos fornecedores, indicando a situagao

de cada registro de impugnagao.

Clicando sobre o nome da empresa €é exibida a tela representada pela figura a seguir, para que possa

ser tomada a decisdo.
Para decidir sobre a impugnagao, os seguintes passos devem ser cumpridos:
1. Lido o argumento do fornecedor, marcar o campo "Deferido" ou "Indeferido", de acordo com o
resultado da analise pela autoridade competente.
2. Descrever o motivo da decisdo.

3. No caso de indeferimento, clicar no botdao "Salvar e fechar" ou "Salvar" para efetivar a decisdo sobre a
impugnagado. O sistema ira permitir seguir adiante sem que precise fazer alteragoes.

E aconselhavel, digitalizar as pegas processuais como o pedido de impugnagdo, informages,

pareceres, despachos e demais documentos referentes e anexar a resposta.

5. Uma vez decidido sobre a impugnagdo, a mesma nao podera mais ser modificada. Caso seja

necessario retificar, iniciar procedimento de retificacdo no Sistema LIC (ver Manual LIC).
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REGISTRO DE IMPUGNACA

[ Dados gerais | Anexos da impuanacio ” Anexos da decis3o l
Descricdo Data
Edital PE 0001-2014.doc 11112014 17:34:31
Pagina [1 Total de registros: 1, pagina 1 de 1

| Paradigma WEC E

REGISTRO DE IMPUGNAC

[ Dados gerais U Anexos da impugnacdo U Anexos da dedsdo I
[ |[ Procurar... | [ Anescar |
AcBes =¥ || 2 Excluir
Descricio Data ]
E-MAILS FORMECEDORES, twt 11112014 17:36:47 D l
Pagina 1 Total de registros: 1, pagina 1 de 1
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REGISTRO DE IMPUGNACAQ AQ EDITAL

| Dados gerais |! Anexos da impugnacao !.r Anexos da deds3o ]

Protocolo PE-24/2014

Processo ABOFDGDC-6DE83-9D5F-9040-2803E3DATES]
CNPJ 07.543.864/0001-06

Data 11/11/2014 17:33:40

Razao sodal ACORES DISTRIBUIDORA LTDA - ME
Descricdo Identifiguei erros no edital.

DECISAO DO RESPONSAVEL SOBRE A IMPUGNACAD

Decis3o @) peferida ) Indeferido

'iﬂ.l Apds salvar as informagbes da impugnacdo do edital, o sistema permitird a impress3o do registro através do bot3o “Tmprimir™,

Descricdo o .

Anexos da decisao B| tnduir anexo

TImprimir “

Fechar

IMPORTANTE

Ainda conforme legislacao, questionamentos, recursos, peticoes, impugnagdes e etc, podem ser recebidos
via protocolo e ndo necessariamente no sistema. Quando cadastrado no sistema, o Pregoeiro deve imprimir,
fazer a informacao para que a Consultoria analise e opine sobre o deferimento ou indeferimento para a
autoridade competente. Caso o tramite de questionamentos, recursos, peticoes, impugnacoes e etc, seja feito
por fora do sistema, se faz necessario a divulgacao pelos meios de comunicacdo competentes (Portal de

Compras junto ao edital quando o caso) e via sistema eletrénico para todos os participantes e/ou cadastrados

pelo préprio usuario pregoeiro.

9. Visualizando o tempo para as etapas

No referido processo, através da opcio DETALHES DO PREGAO, o usuario podera verificar as seguintes datas:

» Inicio das propostas - A partir desta data o sistema ird permitir que os fornecedores enviem suas propostas.

> Término das propostas - Até esta data o sistema ira permitir que os fornecedores enviem suas propostas.
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> Inicio da disputa - A partir desta data o sistema ird permitir a Disputa dos Lances.Tempo

> Restante - Este campo indica o tempo que falta para iniciar as préximas fases da sessdo.

Tempa para inido: 20:2%:25

Observacoes

Durante os periodos de Inicio das Propostas até Término das Propostas o sistema ficara aguardando o
recebimento das propostas por parte dos fornecedores interessados.

Apds o término do prazo para recebimento das propostas o Pregoeiro ira abrir as propostas. A partir desta
fase o sistema ird habilitar o Chat para conversagao.

10. Abertura das propostas

Esta sessao descreve os passos e agoes que podem ser utilizadas pelo pregoeiro durante a abertura

das propostas, conforme informag0es exibidas na figura a seguir.

Encerrado o periodo de recebimento de propostas, o sistema ndo permitira mais que os Fornecedores enviem
suas propostas.

O sistema ira mostrar a fase seguinte, que é a Abertura das Propostas, ja com o tempo em andamento para Inicio
da Disputa dos Lances
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10.1. Abrindo as propostas

Para realizar a abertura das propostas, o pregoeiro pode clicar no botdo "Abrir proposta(s)",
localizado na barra de acgOes, imediatamente acima da lista de itens.

A partir do momento em que as propostas tiverem sido abertas, a tela de contelido passa a mostrar as
propostas, passando o pregoeiro a realizar a classificacdo das propostas. InformacOes adicionais sobre a

classificagdo podem ser encontradas no capitulo "Classificando propostas".

11. Classificacao de propostas

Durante a classificagdo de propostas, conforme o nome indica, o pregoeiro podera classificar ou
desclassificar as propostas, liberando ou bloqueando os fornecedores que estardo presentes na etapa de

disputa de lances.

11.1. Revogando itens

Para revogar um item durante a classificacdo das propostas, € preciso seguir os seguintes passos:
1. Clicar no link "Revogar item", localizado horizontalmente a direita do nome do lote

ou do item, dependendo da situacgao.
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2. Na tela que abre, informar a justificativa para a revogacao do item.
3. Clicar no botdo "Sim" para efetivar a revogacdo do item. Neste momento a
mensagem de confirmacdo é exibida e na seqiiéncia a lista é atualizada, indicando a nova situagao

do item.

O(s) item(ns) revogado(s) ndo farao mais parte das préximas etapas do pregdo eletrbnico, ficando, no
entanto, as decisdes e agOes de revogacao registradas na auditoria do processo.
As propostas relativas ao(s) item(ns) revogado(s) também ndo sao consideradas para a etapa de

disputa de lances, visto que o item de dependéncia foi revogado.

11.2. Ativando um item revogado

Os itens revogados podem ser ativados novamente da seguinte forma:

1. Clicar no link "Ativar item", localizado horizontalmente a direita do nome do lote ou do item,
dependendo da situacao.

2. Na tela que abre, informar a justificativa para a re-ativagao do item.

3. Clicar no botdo "Sim" para efetivar a ativacao do item. Da mesma maneira como ocorre na
revogacao, a mensagem de confirmacdo é exibida e a lista é atualizada, indicando a nova
situagdo do item, passando a valer novamente a situacdo de cada proposta, conforme a

classificacao feita pelo pregoeiro.

A partir do momento em que o item volta a estar ativo, passa a fazer parte das proximas etapas do

pregdo eletronico.

11.3. Classificando e desclassificando propostas

A classificacao e desclassificacao de propostas consiste em manipular a situacdo de cada proposta.

Como indica a figura abaixo, a situacdo da proposta € identificada pela Gltima coluna da lista de propostas,

pelos icones 7| e [ , respectivamente. Estes icones podem ser clicados, conforme descrevem os

respectivos passos.
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1. Passo 1 - Desclassificar uma proposta. Para desclassificar uma proposta, o usuario deve

observar os seguintes passos:

1. Localizada a proposta a ser desclassificada, clicar sobre o icone de desclassificagao.
2. Na tela de desclassificagao que se abre, informar a justificativa.
3. Clicar no botdo "Sim" para confirmar e efetivar a desclassificacao.

Neste momento a situacdo da proposta na lista é atualizada para a nova situacdo, habilitando o
click no icone de classificacdo da proposta, caso o usuario queira voltar a ativa-la. Ao desclassificar
uma proposta do Pregdo Eletronico apds a abertura dos envelopes, o sistema disponibiliza um tempo
"x" para que o vendedor envie a reconsideracao da sua proposta desclassificada. O pregoeiro podera
acatar/deferir sobre a reconsideragao. Caso a proposta seja ativada pelo pregoeiro e desclassificada

novamente, o vendedor podera enviar uma nova reconsideragao.

2. Passo 2 - Classificar uma proposta. Para classificar uma proposta, o usuario deve observar
0S seguintes passos:
1. Localizada a proposta a ser classificada, clicar sobre o icone de classificagdo.
2. Na tela de classificacao que se abre, informar a justificativa.

3. Clicar no botdo "Sim" para confirmar e efetivar a classificacao.
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Neste momento a situacdo da proposta na lista é atualizada para a nova situacdo, habilitando o click
no icone de desclassificacdo da proposta, caso o usuario queira voltar a desclassifica-la.

O pregoeiro podera realizar a classificacdo e desclassificacdo tantas vezes quantas achar necessario
enquanto nao tiver iniciado a disputa de lances.

Os icones de classificacdo e desclassificacdo armazenam também o texto das justificativas de cada

acdo. Para visualiza-lo, basta colocar o ponteiro do mouse sobre o icone e aguardar aparecer a mensagem.

11.4. Anexos das propostas

Em cada proposta o fornecedor podera anexar um ou mais documentos. Para visualizar os anexos de
cada proposta o usuario devera clicar na Ultima coluna sobre o icone referente a "Anexos da proposta" como

mostra a figura acima.

11.5. Recursos de desclassificacao

Ao desclassificar uma proposta, sera concedido um prazo parametrizado de5 minutos para que
o fornecedor possa entrar com o pedido de recurso (reconsideracdo). O Sistema ird mostrar esta

desclassificagao para o Fornecedor, como mostra a tela a seguir:

Bveenn o Estady Santa Catarni

Portal de Compras

H.-‘-‘..!...-’FJ

Arquive Administracdo Megodaclo Awda

Pregdo Eletrénico PE-100,/2008 - Aquisicdo de GuarnigGes de Cama, Mesa e Banho

(1) Um ou mals itens foram desdassficados. Vool pode recorrer d decisBo no prazo de’ 3 minutos dicanda no ek [ [P Descacsificads ) que desadar,
£ Descrigo Quiantidade Valor unitdrio R3] Marca Procedénca Propustas
= - _‘_'_,_:— _‘—i—\._\_\.\-
A ook sl [ 50 D
¢ & 5] Aceichoado infantll med 103D on & 5,00 20 G Do Bfasi { [CPoesclassificads)
slgodss cores divereas et =,
_ E .
= BA Accidhesds colisirs mad 1306320 om em Bb
: B Acoichoadn solisir med 180390 on & 3.0 2,00 - Do Sras Em andiss
GOSN

oo

1 pelo baixo, 10
acabamanto com barra acetinada,

Nesta tela, o Fornecedor, podera questionar ao Pregoeiro do por que da desclassificacdo, Para isto,
clicar na opcao, Desclassificado, no campo propostas, como mostrado na tela acima. Para visualizar o recurso
apresentado e decidir, o pregoeiro devera clicar sobre o icone correspondente conforme mostra a figura na
proxima pagina.
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Nesta tela, o Pregoeiro no campo Situacdo, devera clicar no icone "Reconsideracdo da Proposta”, para
ver a consideracao por parte do Fornecedor, fazendo as suas reconsideracdes, ou seja, mantendo a

desclassificagao ou tornando o item classificado noamente, como mostra a tela seguir:a

Registro de reconsideracao da proposta

| Dados gerais |

Motivo da desclassificacdo

Justificativa sim

Reconsideracdo da desclassificacdo

Data da reconsideracdo  27/10/2003
Jsuério A SEREMATA LTDA

Descrico ar. Pregoerio acho que ve se enganou, favor reconsiderar,

Decisao do responsavel

Decisdo O aceita O N30 aceita

Descricio

Observacao:
Ao aceitar, ele devera na tela das propostas, retornar a situacdo do item como classificado, clicando no fcone
"Classificar a proposta". Ao ndo aceitar, o sistema seguira normalmente para préxima etapa. Lembrando que

o CHAT estara aberto para conversacao.

11.6. Iniciando a disputa de lances

Para iniciar a disputa de lances é preciso:
1. Clicar no botdo "Iniciar disputa". Este botdo esta localizado na barra de agGes,
imediatamente acima da lista de itens.

2. Confirmar a operacgdo para passar o pregdo a proxima fase.
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-I::- Paor Favar aguarde, processando operacda,
Clicado o botdo "Sim", a figura aparece enquanto o

sistema processa as informacoes para iniciar a disputa de lances. Quando o processamento tiver concluido, a

mensagem some e a nova tela é apresentada.
Apds iniciado a disputa o Sistema ira exibir a seguinte tela:

(Rewwrnin do Extacky Sarea Cmtirng Arquivo " whrack M _ o acho Refatirias Ajuida
Portal de Compras - — _ o —
i’ Pregao Bletrdnico PE-100 /2008 - Aquisicdo de Guarnicoes de
Aches i | B Abcir flem ¥ Avto-encerramentc | || Voliar ) pesquiss
= Deecricho Valor de referéncia Menor preco (RE)  Marca
—E} Acoichos 4,00 3,00 |
Cores diversss
3 £ Eb asgihoado solter med 1494220 om em slgedan 3.00 3,00 |y
'-'e_ll __5_1} Copertor para sollewro, sntissergico, Cores
3 EsshEes; medindp goroximadaments 2, 10m fompriments) 5,00 2,00 |bb
x 160 m {largural x <mm {espessurat, pelo baibie, 100%:

palipe ODEEN 0, ACADATENID SO laarr s acebriada,

Nesta tela, o Pregoeiro ira selecionar um ou mais itens e clicar no botdo "Abrir Item", deixando-os
disponiveis, permitindo aos Fornecedores (classificados) cotar o material e estejam conectados no momento

possam dar seus lances.

12. Disputa de lances

A etapa de disputa de lances é o momento do certame em que os fornecedores irdo defender suas
propostas, melhorando seus pregos até onde a estratégia por eles desenhada permitir.
Durante esta etapa, o pregoeiro tem a sua disposicao a lista de todos os itens que nao foram

revogados durante a abertura e classificacdo das propostas.
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Na figura abaixo, as informacGes exibidas informam, além da descricdo do item, os respectivos valores
de referéncia e melhor lance até o momento, ja com o cdlculo do percentual de economia atingida até o
instante corrente.

O primeiro icone da lista indica a situacdo do item, que pode ser: em negociacdo, Suspenso ou

cancelado. Ja o segundo icone pode ser clicado para ver os lances do item especifico.

| @ Aberam | O Supender tem | ® cancelwrtam | € Auto encerraments

#  Desoglo Valor referénca Medhor lacce % Econcmia [
! 12,00 10,00 1667 I~ .‘.|
2 10,00 10,00 000 [
Y Aoz TI0 0K Intagral 10,00 10,00 0,00 [T
X

CHAY
Sistema (01/08/2007 11:33) Abertuea 90 tom | para lonce
Sistermna (01,/08/2007 11:33) Abertura do tem 2 para lance

% Sistema (01/08/2007 11:33)

W Enviar manzagwm

A medida que a disputa evolui, 0 pregoeiro acompanha os melhores lances e atualizagdo dos
percentuais de economia gerados. O sistema indicara ao pregoeiro o lance que teve o seu valor alterado.
Além deste acompanhamento, o pregoeiro pode ainda interagir com o pregdo e os participantes
através do painel de controle, localizado no canto inferior direito da tela, bem como efetuar as seguintes
agoes especificas da etapa:
1. Abrir itens para negociacao.
Suspender itens que estdo sendo negociados.
Revogar itens.
Acionar a fungao de auto-encerramento para cada item.
Consultar os lances de cada item.
Validar ou invalidar lances de um item.
Ver os detalhes do item.

Encerrar a etapa de disputa.

© @ N O VAW N

Utilizar o chat para se comunicar com os participantes.

Nas sessodes seguintes deste capitulo s3o descritos os tdpicos acima listados com detalhes para sua

operacdo, onde podem ser encontradas maiores informacoes.
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12.1. Abrindo itens para negociacao

Ao entrar na etapa de disputa de lances, para que 0s itens possam ser negociados, eles devem ser
abertos através de intervengao manual do pregoeiro. Isto da a ele a flexibilidade de optar pela seqliéncia em
gue os itens serdo abertos, ficando a cargo do pregoeiro, abrir item a item ou abrir um conjunto de itens ou
até mesmo todos os itens simultaneamente.

Para abrir um item para negociagao, os seguintes passos devem ser observados:

1. Marcar os itens desejados, clicando no campo contido na ultima coluna da lista de itens.

2. Clicar no botdo "Abrir item", localizado na barra de acOes, imediatamente acima da lista de

itens.

3. Na tela que se abre, confirmar a operacao para que o item seja efetivamente aberto para

negociacao.

Apbs o Pregoeiro Abrir o Item/Lote para lance, o Sistema passard o icone (no campo Descricdo) de
Fechado {2 para em Negociacdo

Cumpridos estes passos, a situacao do icone, representada pelo primeiro icone da lista de itens é
atualizado e o item fica disponivel para negociacdo, habilitando os fornecedores a colocar seus melhores

lances.
Um item aberto pode ser suspenso, cancelado ou colocado em auto-encerramento, sendo que a Unica

maneira de determinar um vencedor para cada item é passando pelo auto-encerramento.
Cada uma das demais possibilidades de intervengao no item sdo vistas nas respectivas sessoes,

dentro deste capitulo.
Em negociagao:
Estando o fcone em Negociacdo os Fornecedores ficam liberados para dar Lances para o Item/Lote. Enquanto
isto, na visdo do Fornecedor o Sistema mostrara (no campo Descrigdo), se ele esta 7' Vencendo ou Nao
para um determinado Item/Lote.
IMPORTANTE

O Pregoeiro podera abrir para disputa um Unico item/lote, ou todos os itens/lotes ao mesmo tempo,

dependendo do que esta estipulado em Edital.

12.2. Suspensao de itens/lote

Para suspender um item/lote, os passos sao os seguintes:

1. Marcar os itens desejados, clicando no campo contido na ultima coluna da lista de itens.

2. Clicar no botdo "Suspender item/lote", que estad localizado imediatamente acima da lista de
itens, na barra de agdes.

3. Na tela de suspensdo que abre na seqiiéncia da operagao, informar a justificativa da suspensao

e clicar no botdo "Sim" para efetivar a operacao, suspendendo o item/lote.
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A Suspender lote

Ceseja realmente suspender essels) lokbels)?

Justificativa

Sirn || Mao

Feito isso, a lista de itens/lote é atualizada e o icone de suspensdo € exibido para os itens

anteriormente selecionados.

12.3. Revogando um item/lote

A acao de revogar item/lote deve ser utilizada com muito cuidado e critério pelo pregoeiro, pois uma
vez executada, o pregoeiro ndo podera mais re-abrir o item para negociagao.
Para revogar um item/lote, os passos sdao 0s seguintes:
1. Marcar os itens desejados, clicando no campo contido na ultima coluna da lista de itens.
2. Clicar no botao "Revogar item/lote", que esta localizado imediatamente acima da lista de itens,
na barra de agodes.
3. Na tela de revogar item/lote que abre na seqiiéncia da operacdo, informar a justificativa do

revogamento e clicar no botdo "Sim" para efetivar a operacao.

A Revogar lote

Deseja realmente revogar essefs) lokels)?

Juskificativa

| -

| Sirn ]| Mo
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Feito isso, a lista de itens é atualizada e o icone de revogado é exibido para os itens anteriormente

selecionados.

12.4. Auto-encerramento de itens/lotes

A acdo de auto-encerramento pode ser acionada pelo pregoeiro quando este desejar encerrar um ou
mais itens que estdao em negociacao ou SUSpensos.

O auto-encerramento faz com que o item entre em um processo de fechamento por tempo aleatério.
Desta forma, os fornecedores que estdo disputando o item sabem que ele estd para fechar, mas nao sabem
em quanto tempo isso pode ocorrer, criando uma oportunidade ao pregoeiro de reduzir mais o prego final de
compra em func¢do da competicdo criada por este mecanismo.

O encerramento do item, neste caso, é determinado pelo sistema de maneira aleatdria, ficando a
cargo dele fechar o item no momento oportuno.

Quando o item entra em auto-encerramento, o sistema envia também uma mensagem para o chat,
para que os participantes tomem conhecimento, bem como registra a informagdo na auditoria do pregao.

Para auto-encerrar um item/lote basta selecionar o check box da Ultima coluna do registro e clicar no

botso "2 Auto-encerramento”, que estd localizado na barra de agbes. Na tela “Auto-encerrar item”

apresentada, informar a justificativa e clicar no botdo "Sim" para efetivar a operacao.

A Auto-encerrar item

Deseja realmente auto-encerrar esse(s) item(s)?

Justificativa

| -

Feito isso, a situagao do(s) item(ns)/lote(s) é atualizada e o icone de auto-encerramento é exibido

para os registros selecionados.
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[ Revogar
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&~ Configuracio
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[} Edital nainteqra e
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#3 Comissdo

Dados dos relatdrios

Relatdrio

[l Histdrico
% Férum

iﬁ Recursos

Pagina [1]
CHAT

Sistema (29/7/2010 15:59)

% Sistema (29/7/2010 16:41)

Abertura da item 2 para lances. Justificativa: ;

Qitem 1 do prego eletrénico entrou em processo de auto-encerramento com sucesso e serd encerrado em até 5 minutos! Justificativa: ;

Total de registros: 2, pigina 1 de 1

LB

¥ Enviar mensagem

- [ Intencies de recurso

&5 Propostas

E-mail

@ e

12.5. Consultando os lances de um item/ lote

Os lances efetuados para cada item/ lote podem ser consultados a qualquer momento pelo pregoeiro

durante o andamento da disputa de lances. Para consultd-los basta clicar no icone , coi=brme figura abaixo.
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‘ @ Abrir tem | ¢ Suspender item | @ Revogar item | 6. Auto-encerraments | @) Voltsr  pasquiss Painel de controle

£ Descricdo Valor de referénda Menor preco (R$) % economia [ o Suspender
1 58 [E) produto 1 123,00 40,00 67,4 | [ *
2 58 [E produto 2 123,00 ]

& Cancelar

) Revagar

A, Anudar

|? Impugnacio
& Configuracio
E] Resumo do edital

[y Edital na inteqra e
anexos

# Convidados

23 Comissdo

Dados dos relatdrios
Relatdrio

=k Histérico

& Foum

ﬁ Recursos

- E* Intencies de recurso

pagina [1 Totsl de registros: 2, pagina 1 de 1
CHAT o/ (&) Propostas
=
Sistema (29/7/2010 15:59) Abertura do item 1 para lances. Justificativa: ; E-mail

g Sistema (29/7/2010 15:59) Abertura do item 2 para lances, Justificativa: ;

W Enviar menssgem P B &

A tela “Lances do item” sera apresentada com todos os lances que foram enviados para o item. A
partir desta lista, o pregoeiro pode validar ou invalidar a situacdo de cada lance. Os detalhes podem ser

vistos na sessao "Validando e invalidando lances de um item".

12.6. Validando e invalidando lances de um item/ lote

Para realizar a Validacao/ Invalidagdo de um lance deve-se clicar no icone = para a tela “Lances

desse item” ser exibida. Nesta tela sera exibido todos os lances do item/lote e na coluna “Situacao do

lance” podemos observar os icones [‘?5)] e [%] que fardo a Validacdo e Invalidacdo dos lances,

respectivamente.
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Lances dolote - 1 - Lote 01

Licitante LC 123/06 ‘alor do lance Situagdo do lance
Faorn. 4 MEo 0,01 [ﬂ] EY
Forn, 4 Mo 1,50 [ﬂ] E
1 Forn 4 MEo 5,80 [i] EY
Forn, 4 Mo 4,500,00 [i] E

Ao clicar no icone validar ou invalidar, uma tela de confirmagdo sera exibida solicitando que seja

informada a justificativa para tal acao e em seguida efetivar a operacao.

Caso o lance que foi invalidado seja o melhor, 0 segundo menor prego passa a ocupar 0 primeiro
lugar.

No "Historico", localizado no "Painel de controle", é possivel visualizar as informagGes referentes as
proposta e lances invalidados durante o pregdo com apuracao por lote ou por item.

E importante salientar que um item pode tanto ser um produto ou servico, bem como um lote. No

caso de ser um lote, os lances se referem ao lote como um todo.

12.7. Visualizando os detalhes do item/lote

A visualizagdo dos detalhes do item permite ao pregoeiro analisar todos os dados cadastrados e
parametrizados no pregao eletronico antes do seu agendamento.

Para ver os detalhes de um item ou lote, basta clicar sobre a descricao do item ou lote para abrir a
respectiva tela, aqui representada pelas figuras abaixo.

1. Caso o item seja um produto ou servigo, a tela exibida apresenta os dados a seguir:
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etalhes do item do pregdo eletrdnico

_J Dados gerais [

Descricdo Descricdo do Produto 1

Descricdo detalhada

Zategoria de produto Zategoria 0

Quantidade 450,00 Unidade de medida Unidade
Ohservacdes
Prazo de entrega Zuinko dia Okl do més

Enderecos de cobranca, entrega e faturamento

Ertrega: Rua das entrgas - FAXINAL DOS GUEDES - 5C Qtd. para este local: 450,00
Cobranca: Fua dos Faturamentas - GARLVA - SC

Faturamenko:  Rua das cobrangas - FLORIAMOPOLIS - SiC

g Quantidade total doitem 450,00

Fechar

As informacgdes apresentadas correspondem aos dados cadastrados durante a criagdao do pregao
eletronico. Assim, se o item corresponder a um produto ou servico catalogado, é possivel ainda clicar na
descricao do item para visualizar a tela de detalhes do cadastro do produto ou servico.

2. No caso do item ser formado por um conjunto de produtos ou servigos, ou seja, um lote, os
dados exibidos correspondem a seguinte figura:
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Lote O1

_J Dados gerais I

# Descricdo Quantidade Yalor de referéncia
1 | Descricdo do Produko 1 450,00 150,00
Z Descricdo do Produko 2 150,00 30,00

Neste caso, a partir do click na descricdo do item pode-se visualizar a tela apresentada no caso 1.

12.8. Encerramento da etapa de disputa

O encerramento da etapa de disputa de lances ocorre depois que todos os itens tiverem sido
encerrados pelo auto-encerramento ou cancelados. Assim, quando esta situagao for verdadeira, aparece o
botdo "Encerrar disputa" na barra de acoes, localizada imediatamente acima da lista de itens.

Para encerrar a disputa e iniciar a etapa de negociacao, o click no mencionado botdo exibe a tela
representada pela figura abaixo, onde deve ser preenchida a justificativa do encerramento para em seguida
clicar no botdo "Sim" e assim efetivar a operagao.

A Encerrar disputa

Deseja realmente encerrar essa dispukar

Justificativa

Sirn [ | 3o

1] ~
':,:' Por favor aguarde, processando operacao.

Uma vez confirmado o encerramento, a mensagem é

exibida, pedindo ao usuario que aguarde até que a etapa de negociacdo inicie, identificada pela exibicao de
uma mensagem automatica informando o inicio da nova etapa.
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Informacbes complementares a respeito da negociacao pos-disputa podem ser encontradas no

capitulo "Negociagao/ Habilitacdo/ Aceitabilidade".

12.9. Utilizando o chat

O chat acompanha o pregoeiro durante a fase de disputa de lances, permitindo que ele se comunique
de maneira eletronica com os participantes da disputa. Além disso, o chat também recebe mensagens
enviadas automaticamente pelo sistema sempre que uma operacdo que deva ser comunicada a todos é
executada.

CHAT T
Sistema (13/11/2009 11:07) Abertura dao lote 1 para lances. Justificativa:

Sistema (13/11/2009 11:07) Abertura do lote 2 para lances. Justificativa:

m

Sistema (13/11/2009 11:15) @ loke 1, 2 do pregdo eletridnico entrou em processo de auko-encerramento com sucesso e serd encerrado em aké 5 minukos! Justificativa: ;
Sistema (13/11,/2009 11:20) O loke 1 foi encerrado com sucesso!

o Sistema (13/11,/2009 11:20) O loke 2 foi encerrado com sucesso! =

WE Envizr mensagem

Para enviar mensagens no chat, basta escrevé-la na barra de texto e clicar no botdo "Enviar
Mensagem", que a mesma sera transmitida a todos os participantes da disputa e registrada na auditoria do
processo.

Caso o pregao tenha sido parametrizado para permitir chat bilateral, os participantes também poderao
enviar suas mensagens, tirando duvidas ou colocando informacdes de responsabilidade dele.

O pregoeiro também podera a qualquer momento bloquear ou ndo o envio de mensagem, através do
icone &~ aprensentado no canto superior direito do Chat.

Todas as mensagens enviadas ou recebidas no chat sdo visiveis a todos que estiverem conectados no

pregao eletronico e acompanhando a disputa.

12.10. Como obter mais espaco na tela e continuar com o chat

Para continuar com o chat na tela, e ganhar espaco para a lista de itens, pode-se clicar no icone |
(Destacar chat) que destaca o chat da tela principal do pregao. Este icone esta localizado no canto superior
direito do Chat.

A partir dai, o chat passa a estar em outra janela, mas continua com as mesmas funcionalidades.

Fechando a janela, o chat ndo retorna automaticamente para dentro da tela principal do pregao. Para

que o chat volte a aparecer, € necessario clicar no icone O (Restaurar chat) localizado no canto superior
direito do Chat.
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13. Negociacao/ Habilitacao/ Aceitabilidade

A etapa de negociacdo ¢é iniciada de maneira automatica pelo sistema quando a etapa de disputa de
lances for encerrada pelo usudrio pregoeiro.

As func0es disponiveis ao pregoeiro nesta fase sdo:

1. Abrir itens para negociacao.

2 Suspender itens.
3. Cancelar itens.
4

Encerrar a etapa.

Além disso, as fungbes do painel de controle também continuam disponiveis. A op¢do de impressao

para a lista de fornecedores que aceitaram o Termo de Concordancia do processo esta disponivel no painel

de controle, nos botdes: # Convidados e & Participantes.

13.1. Negociacao e LC123/06

Primeiramente, o pregoeiro deve abrir os itens para negociacao. Neste momento, o sistema inicia o

procedimento da LC123/06 exibindo mensagens no chat de acordo com a regra abaixo:

1. Se o vencedor do item/lote é beneficiario da LC123/06, ndo se aplica;

2. Se nao for, verificam-se as propostas subseqiientes de proponentes beneficiarios da LC123/06
que esteja dentro do percentual previsto na lei.

Se nao existir propostas dentro do percentual, ndo se aplica;

4, Caso contrario, o sistema abre os prazos parametrizados para que o proponente envie seu
lance vencedor; Se o fornecedor ndo enviar, abre os prazos para o proximo proponente e assim
por diante;

5. Caso nenhum beneficiario da LC123/06 envie seu lance vencedor, volta a negociacdo com o

fornecedor vencedor;

IMPORTANTE. Ao abrir o item para negociacdo, o mesmo sé podera ser encerrado apds o
procedimento da LC123/06 ter sido efetuada.

O pregoeiro pode negociar condicdes melhores com os fornecedores que tiverem apresentado os
melhores precos na etapa anterior. Esta negociacdo pode ocorrer através do chat ou classificando e
desclassificando lances dos respectivos fornecedores.

Quando um vendedor, beneficiario da LC 123/06, estiver em segundo colocado no melhor lance e
dentro do percentual para aplicacdo da da LC 123/06 perante ao lance vencedor (desde que o vendedor do

lance vencedor ndo seja beneficiario da lei) o sistema alertara ao vencedor que existe um lance dentro do
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percentual que podera ser superado se a da LC 123/06 for aplicada ao vendedor daquele item do Pregdo
Eletronico.

13.2. Aceitabilidade

Na tela de negociagdo, clicar sobre o icone ZLances desse item/lote, abrird uma janela listando

todos os lances daquele item/lote. Na coluna “Situacdo do lance” clicar sobre o icone [i] para realizar a
aceitacdo. Apos a aceitagdo do lance o sistema registrara no chat uma mensagem confirmando o aceite do

lance vencedor.

Lances do lote - 1 - Lote 01

Licitante LC 123/06 Yalor do lance Situacdo do lance
Empi'endedoral HE 0,01 [ﬂ] B
EmpYendedoral Mo 1,50 [ﬂ] E

1 EmpYendedoral ] 5,80 [i] [i] [Ep
EmpYendedoral Mo 4,500,00 [ﬁ] E

13.3. Encerramento da etapa de negociacao

Para encerrar esta etapa de negociacdo, o pregoeiro devera primeiramente encerrar os itens/lotes e
habilitar as empresas vencedoras.

13.3.1. Habilitacao

A habilitacdo é feita por meio da validacdo do CRC (CCF - Certificado de Cadastro de Fornecedor)
se a negociagao for de produtos cuja categoria sejade umdos tipos: Medicamentos, Material Médico
Hospitalar ou Saneantes. Para realizar o] processo de habilitacdo, basta selecionar o icone

e a tela “Habilitagdo” serd aberta:
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Arquivo  Administracdo  Negociacdo  Relatorios  Ajuda
)
o 5 ~ P
paradgma Edital Pregao Eletrénico
WBc W Rusness Denter
|ASss | @ selecionar/Desmarcartodos | @ Abrirtem | [ Lei123/05 | | Encerraritem | O Suspenderitem | ® Revogarttem | @ Voltar 3 pesquisa
i EO-A Gicar Cristal 5k A B
Situagdo Aberto Quantidade 1,00 / Quilograma Valor de referénda 100,00
Condicgo de 15 dias Prazo de entrega 30 dias Menor preco 3,50
pagamento
p
@ http://wbcT.pta.com.br/?q=/jyszMv8/rziiLvLqBIeyQIdFAWYiFXAEWMAPjJcvig6/n1Bswh... == l
1l A Habiitaczo
96,50
| Dados gerais || Documentos do CRC | :
38 = 2 - Feijdo 1kg Para habilitar ou inabilitar o licitante Karen Vendedora 12 nesta negodacdo, preencha o campo justificativa e (] f}
B dique na opcdo desejada =
Situacdo Aberto Justificativa
Condic3o de 15 dias
pagamento
-625,00
I Relatorios CRC__| [ Habiltar ] [ Inabilitar ] [ Desfazer | [ Fechar |
CHAT B
SISLENID ( £/ 11/ ULV 11341 ) UL L, £ UU PreEgau BieU Oty U LU e PEULESS0 UE dULU-EICE! [ ITIE LU LOIT SULESSU & SEfd B1LETTaUL BN die 3 MINULWsS! JUusulitauvd: wsie; %
Sistema (23/11/2010 11:41) O item 2 foi encerrado com sucesso! E
Sistema (23/11/2010 11:43) Inicio da fase de Negodiac3o/ Habilitacdo/ Aceitabilidade.
Sistema (23/11/2010 11:45) Abertura do item 1 para negociacdo. Justificativa: teste;

Na aba Dados gerais desta tela é possivel realizar as seguintes acoes:

1. Justificativa. campo destinado ao registro de justificativa.

2. Relatdrios CRC. este botdo apresenta a lista de relatdrios presentes dos documentos da empresa
fornecedora.

3. Habilitar. habilita a referente empresa. Se algum documento estiver vencido, o sistema apresenta
aviso informando qual documento estd com data de validade excedida.

4. Inabilitar. Inabilita a empresa.

5. Desfazer. desfaz as acOes feitas nesta tela.

6. Fechar. fecha a tela sem salvar qualquer alteragao feita.

A aba “Certidao”, possibilita a identificacdo dos documentos que fazem parte do CCF

da empresa fornecedora, assim como data de expedicdo, validade e situacdo de cada um.
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|

| A\ Habilitacao
Dados gersis “ Cerfidzo |
Documento Datz de expedicic  Data de walidada N2 do documento
REGISTRO NA ENTIDADE = ~
PROFISSIONAL COMPETENTE 10/0s/2012 il
DECLARAGAC QUE CUMPRE O
INCISO XOXXIII DO ART. 7 DA CF Lojos/2012 15/07/2012
BALANGO PATRIMONIAL DO 5
T B TEa S CE AL 10/05/2012 19/07/2012
CERTIDAC NEGATIVA DE FALENCIA
St 10/05/2012 19/07/2012
CERTIDAC CONJ.NEG.DEBITOS 4
TRIE,FEDERAIS E DIV.ATIVA DA 10/05/2012 19/07/2012 0]
UNIAOD i
CERTIDAC NEGATIVA DE GEBITO 5 7
ECTATYAL 10/05/2012 19/07/2012 |y =
CERTIDAC NEGATIVA DE DEEITO -
MUNICIPAL - IMCEILTARIO 10f05/2012 15/07/2012 = ﬂ J
CERTIDAC NEGATIVA DE DEBITO @l
MUNICIPAL - MOBILIARIO 1ojos/2012 13/07/2002 ﬂ -
Paginz [1] Total de regisros: 11, pagina 1 de 1
Imprimir | | Fechar |
Concluido € Internet fa 7| W9z -

Nesta tela, clique na aba Certiddo para Imprimir o CCF. Através do botao IMPRIMIR o Pregoeiro ira emitir o CCF.

ESTADD DE SAMTA CATARING
¢ SECRETARIADE ESTADO DA ADMINISTRAGED - 3EA

- DIRETORIA DE GESTAD DE MATERIAIS E SERVIGOS - DGMS
GEREMCIA DE LICITAGOES

CERTIFICADO DE CADASTRO DE FORNECEDORES

Cadastro de fornecedor n®: 5000 CHPJ n* 01005544000128

Mome: 5 BRASIL COMERCIAL LTDA

Enderego: RUA ARNEIRCZ 1280 Baimo: JARDIM MOWVA
CUMBICA

Muricipio: GUARULHCS Estado: 57 Cep: 7250

Capits! Social: RS 100.000.00

Descrigﬁo das ceﬂidﬁesl Validade

CERTIDAD MEGATIVA DE DEBITO ESTADUAL 10/10/2008
CERTIDAD NEGATIVA DE FALEMCIA E CONCORDATA 1010/ 2008
DECLARAGAO QUE CUMPRE O INCISO XXl DO ART. 7 DA CF 10/10/2008
CERTIFICADO DE REGULARIDADE DO FGTS-CRF 10/10/2008
CERTIDAD COMJNEG DEBITOS TRIS FEDERAIS E DIV ATIVA DA RlaTk [ilieli
ELHQT?DE.D NEGATIVA DE DEBITO MUNICIPAL - MOBILIARID 1010/ 2008
BALANCO PATRIMONIAL DO ULTIMG EXERCICIO SCCIAL 10/10/2008
REGISTRO NA ENTIDADE FROFISSIONAL COMPETENTE 10/10/2008
CERTIDAD NEGATIVA DE DEBITO DA PREVIDENCIA SOCIAL RlaTk [ilieli
CERTICAD NEGATIVA DE DEBITO MUNICIPAL - IMOBILIARIO 10102006

Diretoria de Gestdo de Materiais e Servigos, por intermédic da GerSneia de Licitagies, no
cumprimento do que estabelece a Lei Federal n® 8686, de 2Mde Junho de 1583, e Deereio
Estadual n® 4777 de 11de Outubro de 2006, cerfifica que o fornecedor acima identificado esta
inscrite mo Cadastro Geral de Fomecedores do Estado de Santa Catarina e habilitado a parficipar
dos processos de licitagdo, conforme ofs) Grupo{s)'Classe(s) especificados abaixo.
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IMPORTANTE. Conforme lei 8666/93, ao abrir o item para negociacdo, o0 mesmo s podera
ser encerrado apos o procedimento da LC123/06 ter sido efetuada.

O pregoeiro pode negociar condicdes melhores com os fornecedores que tiverem apresentado
os melhores precos na etapa anterior. Esta negociagdo pode ocorrer através do chat ou
classificando e desclassificando lances dos respectivos fornecedores.

Quando um participante, beneficiario da LC 123/06, estiver em segundo colocado no melhor lance e
dentro do percentual para aplicagdo da da LC 123/06 perante ao lance melhor classificado (desde que o
fornecedor do lancemelhor classificado nao seja beneficiario da lei) o sistema alertara ao melhor classificado/
posicionado que existe um lance dentro do margem para beneficio da LC 123/06.

14. Intencao de recursos

Durante o periodo de intencdo de recursos, o pregoeiro recebe os recursos em sua tela a medida
que os fornecedores forem fazendo o registro dos mesmos.

Este periodo se difere do periodo de recursos como uma triagem de recursos sem fundamento que

visam somente atrasar o processo licitatério, o que impede o pregoeiro de exercer em plenitude sua fungao
com a eficiéncia desejada.

A figura abaixo mostra como o pregoeiro visualiza as intengdes recebidas:

‘ @& Voltar 3 pesquisa

Tempo restante para inkencdo do recurso: 00:00:10
Cédigo Empresa Descritiva Situacdo

208 Emptendedoral sem assunto Sem decisdo o

Para ver os detalhes da intencdo, o pregoeiro pode clicar sobre o0 nome da empresa. Para

realizar o julgamento das intengdes, o pregoeiro deve aguardar o crondmetro zerar.
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14.1. Julgamento das intencoes

Encerrado o periodo de intencdo de recursos, o pregoeiro podera realizar o julgamento das
intencOes.
Para realizar o julgamento, o click no nome da empresa abre a tela "Registro de intengdo de recurso”

para que o pregoeiro possa tomar sua decisdo sobre a intencao registrada.

Registro de intencao de recurso

_] Dadaos gerais [

Codigo 208

Empresa EmpYendedoral
Data da intencdo 17)11/2009 9:46:41
Situacdo Sem parecer
Descritivo SEM assunta

Decisdo do responsavel sobre a intencao de recurso

Decisdo () acatar () M&o acatar

Descritivo

| Salvar & fechar | | Salvar | | Fechar

Para completar o julgamento da intengdo, o pregoeiro deve marcar sua decisao escolhendo Acatar ou
Nao acatar a intencao, descrever o motivo de sua decisao e clicar no botao "Salvar e fechar" ou "Salvar" para
efetivar a operagao.

Tomada a decisdo, a lista de intencdes de recursos ¢ atualizada com a decisdo tomada.

Mesmo tomada uma determinada decisdo, € facultado ao pregoeiro modificar o julgamento de
determinado recurso, porém, isto é possivel enquanto houver no minimo uma intencdo de recurso ndo
julgada.

Para julgar a proxima intengdo de recurso, basta o pregoeiro passar novamente pelos passos acima

descritos.
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Concluido o julgamento de todas as intencdes de recurso, o sistema ird apresentar a tela de resumo

do pregdo e aguardara o encerramento da sessao publica.

15. Encerrando a sessao publica

Concluido o julgamento das intences de recurso, o pregoeiro pode encerrar a sessdo publica.

O procedimento para realizacdo desta tarefa € auto-indicado na tela Resumo do pregdo, que

apresenta uma tarja amarela indicando como encerrar a sessdao. Nesta tela, basta selecionar o botdo

“Encerrar sessao” apresentado na barra de acOes, informar a justificativa na tela apresentada e efetivar a

acao.

poradigma Arguivo  Administragdo  Megociag

Qper

weab
WB conter Edital Pregao Eletronico TST-045 - N© do prog

= Encerrar sessio | ¢

albar & pesquisa

RESUMO DO PREGAD

@ Para encerrar a sessdo plblica clique no bokdo "Encerrar sessdn” da barra de acdes acima.

Impugnacio do edital

A Encerrar sessdo publica

Deseja realmente encerrar a sessao pablica?

Juskificativa

Sem parecer

Sirn [ |
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16. Recursos

Apos o encerramento da sessao publica (ira gerar a Ata da Sessdo), é facultado ao
fornecedor registrar recursos que tenham sido acatados anteriormente na etapa de intencdo de
recursos, ou ainda, para os fornecedores que ndao tenham registrado nenhum pedido de recurso, enviar
contra-razdes para os recursos recebidos pelo pregoeiro. Caso tenha sido acatada alguma intencdo de

recurso registrada pelos fornecedores, o sistema ira entrar em periodo para recursos.

O periodo de recursos esta dividido da seguinte forma:
1. Razdes e contra-razdes de recursos.
2. Manifestagao do pregoeiro.

3. Decidindo sobre os recursos.

Para detalhar seu recurso, o fornecedor deve seguir 0s seguintes passos:

1. Na tela de operagdo do pregéo, clicar no nome de sua empresa para abrir a tela de detalhes do
recurso.
2. Na tela que abre, informar o embasamento para o recurso no campo "Descricdo". Como

existe uma limitagao de caracteres, dependendo do edital, o Pregoeiro solicitara no
campo descricdo um informe de como ele enviara o recurso (e-mail, fax ou
protocolo) para formalizar aos participantes.

16.1. Razoes e contra-razoes de recursos

Durante o periodo de razdes do recurso em que os fornecedores podem detalhar as intencdes de

recursos acatadas anteriormente, o pregoeiro pode acompanhar os detalhes dos recursos pela tela de
acompanhamento do pregao.

A figura abaixo mostra como o pregoeiro visualiza os recursos recebidos:

| @ vaoltar & pesquisa

Tempo restante para intencdo do recurso: 00:00:10

Cadigo Empresa Descritivo Situacdo
208 EmpYendedoral SEM assunko Sermn decisdo g

Para ver os detalhes do recurso, o pregoeiro pode clicar sobre 0 nhome da empresa. Na tela que abre
o comprador pode ver os dados gerais do recurso, os detalhes da intengdo do recurso e as contra-razoes.
O fornecedores podem desistir de registrar as razdoes do recurso e caso todos os fornecedores que

tiveram suas intengOes acatadas desistirem, o sistema ira pular o periodo de contra-razoes e iniciara a etapa
de Adjudicacdo do pregao.
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Caso haja registro de razbes de recurso, ao término do periodo para registro da razdo sera iniciado o

periodo para registros de contra-razles.
No periodo de contra-razoes, o pregoeiro também podera acompanhar as contra-razoes registradas

pelos demais fornecedores.

16.2. Manifestacao do pregoeiro

Passado o periodo de recursos e contra-razdes, o pregoeiro se manifesta a respeito.

Para executar esta agao, os passos sao 0s seguintes:
1. Na lista de recursos (figura abaixo), clicar sobre o nome da empresa para abrir a tela de

recursos.

Hecursos

_J Dados gerais [
Empresa | | | Pesquisar Exibir  Todos os recursos -
Cadigo Empresa Data Situacdo [
52 Empiendedoral 17/11)2009 2:51:15 Dieferido |
2. Na tela de registro de recurso (figura abaixo) informar a manifestacdao sobre o recurso em
questao.

E possivel ainda ver a intencdo do recurso e analisar seus detalhes, clicando na aba "Intencdo do

recurso".
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Registro de recurso

_J Dados gerais ” Intencdo dao recurso ” Zontra-razdes l
Cadigo 52
Situacdo Sem decisdo
Data do recurso 17)11/2009 9:51:15
Empresa EmpYendedoral
Descritivo SEM assunka
Manifesta sobre o recurso
Manifestacdo
S
Salvar & Fachar | | Salwar | | Fachar
3. As contra-razbes também podem ser consultadas e analisadas, clicando na aba "Contra-razoes".
4, Analisadas todas as informacOes relativas ao recurso, clicar no botdo "Salvar e fechar" ou "Salvar"

para efetivar o registro da manifestagdo sobre o recurso.

E necesséario cuidado antes de clicar na aba de contra-razdes, porque caso a manifestacio ainda ndo
tenha sido gravada, os dados digitados serdo perdidos. Portanto, é recomendavel que antes de se
manifestar a respeito do recurso sejam analisadas todas as variaveis da tela.

Para se manifestar sobre os demais recursos, é sé repetir o procedimento desde o primeiro passo.

Quando o pregoeiro tiver se manifestado sobre todos os recursos, o sistema ira direcionar o pregdo
para que a autoridade competente possa decidir sobre os recursos. Informagdes complementares sobre

como utilizar o sistema para decidir os recursos sao encontradas em "Decidindo sobre os recursos".
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Ainda durante esta etapa, o pregoeiro pode utilizar-se do painel de controle (localizado no canto
inferior direito da tela de acompanhamento do pregao) para executar outras fungdes que nao sejam

diretamente ligadas a manifestacdao do recurso, mas intervém no pregao ou consultam dados acerca dele.

16.3. Decidindo sobre 0s recursos

A decisdo sobre os recursos € realizada pela autoridade competente depois de terminado o periodo de
recursos, contra-razbes e que o pregoeiro tenha se manifestado. Neste momento, a tela de
acompanhamento do pregdo para a autoridade apresenta a mesma tela exibida durante os passos anteriores

(figura abaixo).

Voltar & pesquiza Tempo restante para intencdo do recurs

Cadign Empresa Descritivo Situacio

-

203 Empiendedorsl sem assunto Sem decisin

Para decidir sobre cada um dos recursos existentes, o usuario deve observar e seguir os seguintes
passos:
1. Na lista de recursos existentes, clicar sobre o nome da empresa que colocou o registro.
2. A nova tela que abre apresenta as informagOes relativas ao recurso, sua inten¢ao e contra-
raz0es, bem como a manifestagdo do pregoeiro a respeito. A figura a seguir demonstra

claramente esta situagdo.
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Registro de recurso

_J Dados gerais ” Intencdo do recurso “ Conkra-razdes l

Codigo 5z

Situacdo Sem decisdo

Data do recurso 17112009 9:51:15
Empresa EmpYendedoral
Descritiva SEM assunko

Manifesta sobre o recurso

Manifeskacdo aceito

Decisdo do responsavel sobre o recurso

Decisia () Deferido ) Indeferida

Parecer

Salvar e Fechar | | Salwar | | Fechar

3. A autoridade competente deve indicar sua decisdo deferindo ou indeferindo o pedido de recurso
e informar seu parecer a respeito.

4, Feito isto, o click no botdo "Salvar e fechar" ou "Salvar" grava a decis3ao e a registra na
auditoria do pregao.

E preciso atengao no momento de ir para outra aba na tela de recurso. Antes de informar qualquer
decisdo e parecer, é recomendavel acessar todas as abas e analisar as informacOes relacionadas ao recurso.
Desta forma nao se corre o risco de digitar alguma informacdo na tela de "Dados gerais" e perder os dados
ao trocar de aba caso ainda nao tenham sido gravadas.

Para decidir sobre outro recurso, o procedimento deve ser repetido desde o inicio.
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17. Adjudicacao de um pregao

Para realizar a adjudicagdo de um pregao, o pregoeiro deve clicar no botdo "Adjudicar”, localizado na
barra de acdes (ver figura abaixo). Com o click, a nova tela aberta pede que seja informado um descritivo

para a adjudicacdo, que uma vez informado, pode ser gravado clicando o botdo "Sim".

| i Adjudicar | E? ewogar pregao | Fr Anular pregio | E:'-; etornar negaox o Waolkar & pesquiza

1 - Lote O1

Walor de referéncia  72.900,00 Situacdo Encerrado

Lance vencedaor 5,80 Empresa Emphendedoral

4+ Lances
Empresa Data Yalor

EHEmpvendedoral 13/11/2009 11:15:42

EHEmpYendedoral 130112009 11:15:09

Empyendedoral 130112009 11:14:58

Emph'endedoral 137112009 10:50:58
2 - Lote 02

IMPORTANTE. As acbes de anulagao, revogacao, retornar para negociacao, bem como a interacao
com os itens e seus respectivos lances poderdo ser efetuadas nesta etapa do pregdo ou na proxima, as

descricOes detalhadas de cada acdo estdo descritas na etapa seguinte.

18. Ajuste de precos

Em caso de pregdo eletronico por lotes, apds etapa de Adjudicacdo, os fornecedores devem realizar o

ajuste dos precos dos itens que compde o lote em que venceu.

Os valores dos itens do lote devem ser maiores que zero e a somatdria nao deve ultrapassar o valor
negociado do lote. O que esta acima do valor é o que o sistema sugere automaticamente.

Quando os todos os lotes tiverem sido ajustados por todos os fornecedores vencedores, Os

fornecedores que ainda ndo fizeram seus ajustes, mostram os circulos indicadores do lado esquerdo

vermelho, sendo o verde, fez ajuste.

19. Homologacao da autoridade competente

Quando o usuario que representa a autoridade competente acessar o pregdo eletronico para realizar a
etapa de homologacdo, a tela que é exibida traz todas as informacdes necessdrias para que ele possa

interagir com o sistema de maneira simples e eficiente. Desta maneira, conforme pode ser visto na figura

53/57



SANTA CATARINA

Secretaria de Estado da Administragao

Guia do Usuario

abaixo, todos os itens sao apresentados e relacionados aos respectivos valores de referéncia, quantidade e

indicagao do vencedor.

Para cada item é exibida também a lista de lances, indicando a empresa, data, valor, o vencedor e a

situacdo de cada lance, de maneira que a interagdo também com os lances é simplificada para agilizar a

desclassificacao/classificagao dos mesmos.

A tela de homologacdo do pregao permite ao usuario realizar as seguintes agoes:

1. Homologar o pregao.
2. Revogar o pregdo.

3. Anular o pregao.

4,

5. Revogar item/lote.

6.

1-Lote 01

Retornar o pregao para a negociacao.

Validar ou invalidar os lances.

Walor de referéncia  72.900,00

Lance vencedor 4.500,00
4+ Lances
Empresa
Empiendedoral
Empiendedoral
Empyendedoral
Empyendedoral

Empyendedoral

Z -Lote DZ

Walor de referéncia  16.000,00

Lance vencedor 1.470,00
i+ Lances
Empresa
Empiendedoral
Empvendedaral
Emptendedaral

Empyendedoral

Situacdn Encerradn

Empresa Empyendedaral

Data
131112009 11:15:42
13/11/2009 11:15:09
13/11/2009 11:14:58
13/11/2009 10:50:55

16112009 15:03:01

Situacdn Encerradn

Empresa Emp¥endedaral

Data
131112009 11:15:42
13/11/2009 11:15:09
13/11/2009 11:14:58

13/11/2009 10:50:58

19.1. Homologar o pregao

Walar
0,01
1,50
5,80
4,500,000

4,500,00

Walar
0,01
0,80
4,50

1.470,00

Vencedor

T

Vencedor

2

Revogar lote [

Situacdo

(%] (0]
(5]
(][0
i (5% | (2
it (3¢ | (0

Revogar lote [

Situacdo

(%] (0]
(5] (0]
(][0
e (3¢ | (s0

Para realizar a homologacdo do pregdo eletronico, conforme legislacdo estadual, a Autoridade

acoes, informar o motivo da homologagdo e clicar no botdo "Sim" para efetivar a operacao.

Competente deve realizar o acesso, bastando clicar no botdo "Homologar pregao”, localizado na barra de
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19.2. Revogar o pregao

Para revogar o pregao eletronico, basta clicar no botdo "Revogar pregdo", localizado na barra de
acoes da tela de homologacdo, informar o motivo da revogacao e clicar no botdo "Sim" para confirmar a
operagao.

19.3. Anular o pregao

Para anular o pregao eletronico, basta clicar no botao "Anular pregao", localizado na barra de acoes

da tela de homologacao, informar o motivo da anulagao e clicar no botdo "Sim" para confirmar a operagao.

19.4. Retornar o pregao para negociagao

Mesmo que o pregao ja esteja em fase de homologagdo, caso a autoridade competente entender que
€ necessario retornar um ou mais itens para negociagao, a Autoridade Competente deve realizar o acesso,

bastando clicar no botdo "Retornar negociagao", localizado na barra de agdes, informar a justificativa e clicar

no botdo "Sim" para confirmar a operacdo. Neste momento o sistema retornara para a etapa Negociacao/

1 - Lote 01 Revogar lote

Valor de referéncia  72.900,00 Situagdo Encerrado

Lance vencedar 4.500,00 Empresa Empvendedoral

4 Lances

Empresa Data Walor Wencedar Situagdo

H Emptendedaral 153/11/2009 11:15:42 0,01 S@ @

H EmpYendedaral 13/11/2009 11:15:0% 1,50 W @

H Emptendedoral 13/11)2009 11:14:58 5,80 %: @

[ Empvendedaral 13/11/2009 10:50:58 4,500,00 4 :<7 [

[ Empvendedaral 16/11/2009 15:03:01 4,500,00 :W 1]

Quando ¢ realizado o retorno a negociacao, a aplicacdo da LC123 torna-se manual, ou seja, para que
a LC123 seja aplicada para o item ou lote, o usuario devera selecionar o item/lote que desejar e clicar no
botdo “Lei 123/06” que estara localizado na barra de acoes.

19.5. Revogar item/lote

Para revogar um item/lote durante a homologagao, basta clicar no link "Revogar item/lote", localizado
horizontalmente a direita do nome do item ou do lote, informar a justificativa para a revogacao e clicar no

botdo "Sim" para efetivar a revogacao do item/lote.
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Neste momento a mensagem de confirmacdo é exibida e na seqiiéncia a lista é atualizada, indicando
a nova situacao do item/lote.

Os lances relativos ao(s) item(ns) ou lote(s) revogado(s) ndao sdo mais considerados, e sera permitido
somente sua visualizagdo.

Caso o usuario deseje reativar o(s) item(ns) ou lote(s) revogado(s), sera necessario retornar o

processo a etapa de negociacdo.

19.6. Validar e invalidar lances

A validacdo e invalidagdo dos lances consistem em manipular a situacdo de cada lance. A situagao do

lance é identificada na coluna “Situacdo”, pelos icones | e | %] Estes icones podem ser clicados,
conforme descrevem os respectivos passos.

1. Passo 1 - Invalidar um lance. Para invalidar um lance, o usuario devera clicar sobre o

icone do lance a ser invalidado, informar a justificativa e clicar no botdao "Sim" para

confirmar a invalidagao do lance.

Neste momento a situagao do lance na lista é atualizada para * (Lance invalido). No caso
do lance invalidado ser o vencedor, o lance valido seguinte é definido automaticamente como

vencedor pelo sistema.

2. Passo 2 - Validar um lance. Para validar um lance, o usuario devera clicar sobre o icone

do lance a ser validado, informar a justificativa e clicar no botdao "Sim" para confirmar a

validagdo do lance.

Neste momento a situacdo do lance na lista é atualizada para “ |, Neste cenario, se o lance
validado for o primeiro, ou seja, o melhor lance, ele serd definido pelo sistema como lance

vencedor.

O usuario podera realizar a validacdo e invalidacdo dos lances quantas vezes achar necessario,

enquanto estiver na etapa de homologacdo.

Os icones % | e | % | armazenam também o texto das justificativas de cada acdo. Para visualiza-lo,

basta colocar o ponteiro do mouse sobre o icone e aguardar aparecer a mensagem.

20. Relatorios

Para visualizar os relatorios, utilize o botdo “Relatorios” disponivel no painel de controle de cada

pregao.

Propostas Enviadas
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No relatério de propostas enviadas, consta a informacdo do CNPJ e Razdo Social da entidade
fornecedora. Caso a proposta tenha sido desclassificada, o relatorio também informarda o motivo da

desclassificacao, além da data e hora da acao.

Grade Ordenatodria
Mostra o conteddo das propostas em ordem crescente de valores para cada item, apresentando o
CNPJ e a razao social das empresas que enviaram propostas. Quando a apuragao do pregdo eletrénico

ocorrer por lote, o relatério apresentara o valor de cada item além do valor total do lote.

Ata da Sessao Publica
Mostra todas as informagdes e fatos que ocorreram durante a sessdo publica. Informa a
desclassificacdo/classificacdo de propostas e classifica as propostas/lances pela data mais antiga, quando

houver propostas/lances de mesmo valor.

Termo de Homologacao e Adjudicacdao

Mostra os vencedores de cada item ou lote.

21. Glossario

Este glossario tem o intuito de prover ao leitor deste manual com algumas informacdes que possam
por ventura ndo ser claras ou que nao facam parte do cotidiano do usuario do sistema.

Legenda das situacoes do pregao eletronico

& 4

&~ Em configuracio El Agendadaf Publicado _} Ern proposta E Prazo de propostas prorrogado

[ suspenzo [£y Cancelada Anuladao Fevogado

:“' Abertura de propostas L i! Classificacio de propostas _4,...- Ern disputa de lances :-E- Megociacio, Habilitacio, Aceitabilidade
E;: RecursosfContra-R.azdes "1_'1 Encerramento da sessio publica :L- Iulgamento das intengdes E;: RecursosfContra-Razdes

E;: RecursosfContra-R.azdes :L- Julgarnento dos recursos &% Ajuste de precos »E, Em adjudicacio

[ty sguardanda homalogacia _& Homaolagado E;: Fecursos/Contra-R.azdes "1_'1 Sessio plblica encerrada

g Dreserto g Fracaszado & aguardando liberacio financeira % Financeira liberado

Fesumo do edital @7y Edital naintegra & anexos @ Por lote =F Por itern

Painel de controle. Local que disponibiliza ao pregoeiro todas as funcdes que este necessita para
interagir com o pregao ou visualizar outras informacdes relevantes. Neste painel é possivel consultar os
anexos do edital, ver os fornecedores habilitados a participar do edital, consultar os relatorios
disponibilizados pelo sistema de acordo com a evolugdo do certame, bem como fungdes para interrupgao,

prorrogacdo e outras relacionadas ao pregdo.
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